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CC. INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE MASCOTA
PRESENTE.

La que suscribe Dra. Sara Eugenia Castillon Ochoa, Presidenta Municipal de
Mascota, Jalisco, en uso de la facultad que me confieren los articulos 41 fraccién | de
la Ley de Gobierno y Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco; articulos
13, 15 del Reglamento Interno del Ayuntamiento-y la Administracion Puablica Municipal
de Mascota, Jalisco, someto a la consideracion de este érgano de gobierno municipal
la presente iniciativa de ordenamiento, que tiene por objeto oficializar “EL
REGLAMENTO DE COMPRAS GUBERNAMENTALES, ENAJENACIONES Y
CONTRATACIONES DE SERVICIOS PARA EL MUNICIPIO DE MASCOTA,
JALISCOQO”, de conformidad con la siguiente

EXPOSICION DE MOTIVOS:

En base a decreto NUMERO 25888/L.X1/16 del Congreso del Estado de Jalisco
emitido el 6 de octubre del 2016 y promulgado por el ejecutivo del Estado Libre y
Soberano de Jalisco el 17 de octubre del 2016, que determina en el articulo Primero,
la expedicién de la Ley de Compras Gubernamentales, con disposiciones generales,
en su capitulo Unico que dice:

1. La presente Ley es de orden publico y de interés social, y tiene por objeto regular
los procedimientos de contratacion para la adquisicion de bienes, arrendamientos y
contratacién de servicios que realicen, el Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, sus
Dependencias Centralizadas y Paraestatales; el Poder Judicial del Estado de Jalisco;
el Poder Legislativo del Estado de Jalisco; la Administracion Publica Municipal
Centralizada y Paramunicipal; y los Organismos Constitucionalmente Autbnomos,
como consecuencia de:

|. La adquisicion de bienes muebles e inmuebles;

Il. La enajenacion de bienes muebles;

lll. El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles;
IV. La contratacion de servicios; y

V. El manejo de almacenes.

2. La Administracion Centralizada y Paraestatal del Poder Ejecutivo, los 6rganos de
los Poderes Legislativo y Judicial del Estado de Jalisco, de los organismos
constitucionales autbnomos y la Administraciéon Publica Municipal Centralizada y
Paramunicipal deberan emitir las bases generales y demas disposiciones
secundarias derivadas de esta Ley en el ambito de competencia que a cada uno
le corresponda, observando lo establecido por el articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General del Sistema Nacional
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Anticorrupcion y la normatividad secundaria que de esta emane, la Ley del
Presupuesto Contabilidad y Gasto Publico, la Ley de Austeridad y Ahorro del
Estado de Jalisco y sus Municipios y la presente Ley

Asi de lo precedentemente expuesto y con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 115, fracciones | y Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
77, fraccion 1l de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco; 40, fracciones | y Il y 41 de la
Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco; elevamos a su
distinguida consideracion el siguiente

ORDENAMIENTO:

‘REGLAMENTO DE COMPRAS GUBERNAMENTALES, ENAJENACIONES Y
CONTRATACIONES DE SERVICIOS PARA EL MUNICIPIO DE MASCOTA,
JALISCO”

TITULO |

Capitulo |

Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico y de interés social, y tiene por
objeto, regular el procedimiento para la programacion, tramitacion, adquisicion,
adjudicacién, y control de bienes, asi como el arrendamiento y contratacion de
servicios de las diversas dependencias y entidades publicas que integran la
Administracion Publica Municipal de Mascota Jalisco.

Los organismos publicos descentralizados y las empresas de participacion municipal
mayoritaria, regulan sus adquisiciones de acuerdo a su reglamentacion y a falta de
ésta, deberd aplicar los lineamientos generales, contenidos en el presente
Reglamento, o bien, suscribir los convenios de colaboracion respectivos con el
Municipio, de acuerdo a los decretos en la materia, para efecto de que sea éste el que
lleve a cabo las adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios que requieran
para su funcionamiento, con apego a las disposiciones establecidas en la Ley, el
presente Reglamento y demas legislacion en la materia.

La programacion y presupuestacion de las adquisiciones y contratacién de servicios
se deberan sujetar a los criterios de responsabilidad hacendaria y financiera que
coadyuven al manejo sostenible de las finanzas publicas, establecidos en la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

La adquisicion de bienes y contratacion de servicios que realice el ayuntamiento de
Mascota, Jalisco, se deberan realizar con base en los principios de legalidad,
honestidad, eficacia, eficiencia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia,
control y rendicién de cuentas.
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Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento, en las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y servicios, quedan comprendidos:

I.  La adquisicion de bienes muebles;

Il.  La adquisicion de bienes inmuebles;

[ll.  La enajenacion de bienes muebles;

IV.  El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles;

V. La contrataciéon de los servicios, relacionados con bienes muebles que se
encuentran incorporados o adheridos a bienes inmuebles, cuya instalacion o
mantenimiento no implique modificacidn al bien inmueble;

VI.  La contratacion de los servicios de mantenimiento de bienes muebles e
inmuebles y la remodelacion, adecuacion o mantenimiento de inmuebles,
siempre y cuando el servicio pretendido no se considere como obra publica de
acuerdo con la legislacion correspondiente;

VII.  La contratacion de los servicios de maquila, seguros y transportacion, asi
como de los de limpieza y vigilancia de bienes inmuebles;
VIIl.  La prestacion de servicios profesionales, la contratacién de consultorias,

asesorias y estudios e investigaciones, excepto la contratacion de servicios
personales de personas fisicas bajo el régimen de honorarios; y

IX. En general, otros actos que impliquen la contratacion de servicios de cualquier
naturaleza, siempre y cuando su contratacion no esté regulada por otros
ordenamientos.

Articulo 3. Para los efectos de este reglamento se entiende por:

I. ~Actas: Las actas del Comité de Adquisiciones o de la Comision de
Requisiciones levantadas en cada una de las sesiones que estos 6rganos
celebren.

Il.  Area requirente: La unidad administrativa del ente publico que de acuerdo a
sus necesidades, solicite o requiera formalmente a Oficialia Mayor del mismo
ente publico, la adquisicion o arrendamiento de bienes o0 la prestacion de
servicios.

lll.  Adjudicacion: Asignacion hecha a una persona o proveedor de un contrato
para la adquisicion 0 arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios,
previo el procedimiento correspondiente.

IV. Adjudicacion Directa: Procedimiento elaborado para realizar la compra directa
0 contratacion de un servicio a un proveedor o prestador de servicios.

V. Administracion: Administracion Puablica Municipal de Mascota Jalisco.

VI.  Ayuntamiento: Ayuntamiento de Mascota Jalisco.

VII.  Bienes: productos muebles e inmuebles, tangibles derivados de un proceso de
transformacién o mano de obray que son materia de comercio.
VIIl.  Comisidn: Organo auxiliar del comité de Adquisiciones, de consulta y analisis,

opinién y orientacion, encargado de intervenir y resolver sobre las adquisiciones
de montos menores a las autorizadas por el Comité de Adquisiciones, con el fin
de coadyuvar la operatividad y agilizar el procedimiento de compra.

IX. Comité: Comité de Adquisiciones.

X.  Contraloria: Contraloria Municipal.
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Convocatoria: Es el llamado o invitacidn a los interesados a participar en
determinado procedimiento de adquisiciones o0 enajenacion de bienes y
servicios y que debera contener las condiciones y requisitos detallados de
participacion de dichos procedimientos.

Cotizacion: Documento en el que se fijan por escrito los precios y condiciones
que el proveedor o prestador del servicio debe proporcionar como respuesta a
una peticiéon o solicitud por parte de la Oficialia Mayor.

Orden de Compra: Documento mediante el cual la Oficialia Mayor autoriza al
Proveedor o Prestador de Servicio seleccionado para que proporcione los
bienes o servicios en materia de la adjudicacion.

Convocante: El ente publico que a través de Oficialia Mayor lleva a cabo los
procedimientos de contratacion a efecto de adquirir. 0 arrendar bienes o
contratar la prestacion de servicios que solicite la unidad requirente.

Oficialia Mayor Administrativa: La Oficina administrativa que forma parte de
la estructura organica que auxilia al Ayuntamiento de Mascota Jalisco.
Hacienda Municipal: La Oficina Encargada de la Hacienda Publica Municipal.
Encargado de Egresos: Dependencia responsable de las erogaciones
municipales, dependiente de Hacienda Municipal.

Ley: La ley de Compras Gubernamentales, Enajenacion y Contratacion de
Servicios del Estado de Jalisco y sus municipios.

Empresa en consolidacion: Aquella que acredite para su registro como
proveedor, contar con una antigiiedad no menor a un afo.

Enajenacidén: La transmision a otra persona fisica o juridica de la propiedad,
bien o derecho que se tiene sobre los bienes muebles e inmuebles de los entes
publicos.

Fianza o poliza: Cantidad de dinero u objeto de valor que se da para asegurar
el cumplimento de suministros, la seriedad de la oferta y la correcta aplicacion
de los anticipos u otra obligacion, misma que sera expedida por una institucion
autorizada en el Estado.

Garantia: Compromiso del proveedor para hacerse responsable para el
cumplimiento de las obligaciones de tiempo, modo y lugar, asi como por los
defectos, vicios ocultos o falta de calidad y averias, mediante un escrito de
reparar o restituir de forma gratuita los defectos encontrados en el lapso de un
tiempo determinado que no podra ser menor a un afio 0 mas dependiendo lo
estipulado en el contrato.

Investigacion de Mercado: Técnica usada para identificar las caracteristicas
del mercado de bienes y servicios especificos a fin de proveer al area requirente
de informacion util, para planear la adquisiciony arrendamiento de bienes o la
prestacion de servicios.

Organismos Publicos Descentralizados: Entidades creadas por acuerdo del
Ayuntamiento con personalidad juridica y patrimonio propios, cualquiera que
sea la estructura legal que adopten.

Patrimonio: Conjunto de bienes propios de una institucion, susceptible de
estimacion economica.

Insaculacion: Es el procedimiento mediante el cual se somete al azar el
resultado de los medios causales o fortuitos empleados para fiar a la suerte una
resolucion.
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RUPCM: Registro Unico de Proveedores y Contratistas del Municipio.
Reglamento: Reglamento de Compras Gubernamentales, Enajenaciones, y
Contratacion de Servicios para el Municipio de Mascota Jalisco.

Licitacién: Ofrecimiento de adquisicion o contratacion que se efectia con base
en una convocatoria publica.

Licitante: La persona fisica o juridica que participa en cualquier procedimiento
de licitacion publica.

Proveedor: Toda persona fisica o juridica que suministre mercancias, materias
primas y demas bienes muebles, proporcione inmuebles en arrendamiento o
preste servicios a los sujetos obligados de este reglamento.

Padron de Proveedores: Listado de proveedores debidamente inscritos en la
Hacienda Municipal-

Factura: Documento expedido por el proveedor seleccionado, que refleja toda
la informacion referente a la compra-venta de un producto o servicio, a través
de los érganos correspondientes después de haber formalizado la operacion
respectiva.

Gastos Recurrentes: Gastos ordinarios o que se tienen de-manera periédica
tales como: Formas valoradas, Energia Eléctrica, Teléfono, Combustible,
Papeleria, Mobiliario de oficina, material de limpieza, tintas y toner, pintura para
conservacion y mantenimiento y/o cualquier otro que considere la dependencia
requirente.

Manifiesto: Formato que contiene la declaracién bajo protesta de decir verdad
de una persona fisica o juridica por su propio derecho o a través de su
representante legal, acerca de la existencia o no de vinculos o relaciones de
negocios, personales o familiares, con los servidores publicos responsables de
la atencidn, tramitacion y resolucién de los procedimientos referidos en el
articulo 121 de la ley.

Ofertas subsecuentes de descuento: Modalidad utilizada en las licitaciones
publicas, en la que los licitantes, al presentar sus propaosiciones tienen la
posibilidad de que con posterioridad a la presentacion y apertura del sobre
cerrado que contenga su propuesta econdmica realicen una o mas ofertas
subsecuentes de descuentos que mejoren el precio ofertado en forma inicial,
sin que ello signifique la posibilidad de variar las especificaciones o
caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica.

Secretaria General: Secretaria General del Ayuntamiento de Mascota Jalisco;
y

Secretario Ejecutivo: Servidor publico encargado de recabar y brindar
informacion de todas las partes-que se ejecuten-en el comité de adquisiciones.
Testigo Social: La persona fisica o juridica que participa con voz en los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios y
que emite un testimonio final de conformidad con esta Ley.

Fondo Fijo o Revolvente. Recurso econémico autorizado por el Cabildo que
asigne a Hacienda Municipal para efectuar ciertos gastos urgentes, no
recurrentes considerados en sus presupuestos asignados, destinados a
efectuar adquisiciones de bienes y servicios, necesarios para el desempefio de
funciones, las cuales por su importancia deban ser atendidas en tiempos
acotados necesarios para el cumplimento de sus funciones y sean de poca
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cuantia, el importe del fondo se asignara mediante la entrega de cheque
nominativo a favor del Tesorero o el servidor publico asignado o encargado de
egresos quien firmara el formato denominado recibo de fondo fijo o revolvente
y tendrd que acreditar su manejo integrando expediente con solicitud,
recepcion, administracion, ejercicio, comprobacion, reembolso, reintegro y
cancelacion de los recursos que sean autorizados acompafando los
comprobantes fiscales necesarios.

Articulo 4. El presente reglamento se aplica a toda persona fisica o juridica que
celebre cualquier acto o contrato del presente reglamento con el Ayuntamiento, asi
como a las dependencias del mismo.

La contratacion de deuda publica se realiza de conformidad a los decretos que
para tal efecto apruebe el Ayuntamiento, cumpliendo ademas con las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a dicha materia.

Las operaciones que involucren parcial o totalmente recursos federales o
estatales, se realizan de conformidad a lo que establezcan los convenios
respectivosy en su defecto, por lo establecido en el presente reglamento.

Articulo 5. No podran presentar propuestas o cotizaciones, ni celebrar contratos o
pedido alguno las personas siguientes:

Aquellas con las que el servidor publico municipal que intervenga en cualquier
etapa del procedimiento. de contratacion, tenga interés personal, familiar o de
negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar algin beneficio para
él, su coényuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad, o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales,
laborales o de negocios; 0 para socios 0 sociedades de las que el servidor
publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte durante
los tres afios previos a la fecha de la celebracién del procedimiento de
contratacion de que se trate;

La prohibicion anterior comprendera los casos en que el interés personal,
familiar o de negocios corresponda a los superiores jerarquicos de los
servidores publicos que intervengan, incluyendo al titular de la dependencia,
entidad o unidad administrativa, convocantes o requirentes;

Aquellas que hayan sido declaradas sujetas a concurso mercantil o alguna otra
figura analoga;

Que presenten proposiciones en una misma partida de un bien o servicio en un
procedimiento de contratacion, previo al fallo de adjudicacion respectivo,
vinculadas entre si por algan socio-o asociado comun, excepto cuando se
acredite en la investigacion de mercado que permitiendo propuestas conjuntas
se incrementara el numero de concursantes en la licitacion. Se entendera que
es socio o0 asociado comun, aquella persona fisica o0 moral que en el mismo
procedimiento de contratacion es reconocida como tal en el actas constitutivas,
estatutos o en sus reformas o modificaciones de dos o0 mas empresas licitantes,
por tener una participacion accionaria en el capital social, que le otorgue el
derecho de intervenir en la toma de decisiones o en la administracion de dichas
personas morales;
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Las que por si, 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial pretendan ser contratadas para elaboracion de dictdmenes,
peritajes y avaluos, cuando estos hayan de ser utilizados para resolver
discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas o
empresas sean parte;

Las que hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada indebidamente
por cualquier medio;

Las que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo
de personas en materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba
gue todo o parte de las contraprestaciones pagadas al prestador del servicio, a
su vez, son recibidas por servidores publicos por si, 0 por interpdésita persona,
con independencia de que quienes las reciban tengan o no relacién con la
contratacion;

Las que por cualquier causa se encuentren impedidas por disposicion de Ley,
o incumplan con los requisitos para participar como proveedores de la
Administracién Publica Municipal,

Aquellas empresas en las que participe algun servidor publico, 0 miembro del
Comité que conozca sobre la adjudicacion de pedidos o contratos, su cényuge,
concubina o concubinario, parientes consanguineos o por afinidad hasta el
cuarto grado, ya sea como accionista, administrador, gerente, apoderado o
comisario;

Las que por causas imputables a ellas mismas, se les hubiera rescindido
administrativamente mas de un _contrato, dentro de un plazo de 2 afios
calendario, contados a partir de la notificacion de la primera rescision.

Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion de autoridad competente;
Las que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los bienes o
en la prestacidn de los servicios por causas imputables a ellas mismas, respecto
de otro u otros contratos celebrados con el Municipio, siempre y cuando éste
haya resultado gravemente perjudicado;

Las que previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por si 0 a
través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, trabajos de
analisis y control de calidad, preparacion de especificaciones, presupuesto o la
elaboracion de cualquier documento vinculado con el procedimiento en que se
encuentran interesadas en participar, cuando hubieren tenido acceso a
informacion privilegiada que no se diera a conocer a los licitantes para la
elaboracion de sus propuestas;

Las que injustificadamente y por causas imputables a ellas mismas, no hayan
formalizado un contrato adjudicado con-anterioridad. Dicho impedimento
prevalecera por un plazo que no podra ser superior a un afo;

Las que, teniendo varias adjudicaciones, a juicio del Comité, obstaculicen la
libre competencia, el impulso a la productividad o el cumplimiento oportuno en
la presentacidn satisfactoria del servicio. Lo anterior a fin de evitar practicas de
acaparamiento, actos de monopolio, simulacion o marginacion de empresas
locales en desarrollo; y

Las demas que por cualquier causa se encuentren impedida por disposicion de
Ley.
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Articulo 6. Los actos o contratos que se efectien en contravencion a lo dispuesto en
este reglamento y demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la
materia, son nulos y de la exclusiva responsabilidad de quienes los realicen.

Articulo 7. Oficialia Mayor deberd llevar un registro, control y difusién de las personas
gue se encuentren impedidas para contratar, el cual sera difundido a través del Portal
Oficial del Gobierno Municipal de Mascota, Jalisco.

CAPITULO II
De las Autoridades Respaonsables de su Aplicacion.
Articulo 8. La aplicacion del presente Reglamento, corresponde a las autoridades
siguientes:

I. El Presidente Municipal,
II.  Sindico Municipal;
lll.  Secretaria General;
IV. Titular de-Hacienda Municipal,
V. La Contraloria Municipal;
VI.  Oficialia Mayor
VII. El encargado de Egresos;
VIIl.  Los integrantes del Comité de Adquisiciones;
IX. Los demas servidores publicos a los que les sean delegadas facultades para
el cumplimiento eficaz del presente Reglamento.

CAPITULO I

Hacienda Municipal

Articulo 9. La Hacienda Municipal, serd la encargada del pago a proveedores y
contratistas, y la aplicacion efectiva de los recursos del Municipio en la formulacién de
los presupuestos de los ejercicios subsecuentes, para lo cual debera considerar los
costos que en sumomento, se encuentren vigentes, dando prioridad a las obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores, siempre y cuando se encuentren aprobados por el
Ayuntamiento.

TITULO Il

De las Adquisiciones
CAPITULO |

Planeacion y Presupuestacion

Articulo 10. Las dependencias deberan formular sus programas anuales de
adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios, con base en sus
necesidades reales y con sujecion al presupuesto de egresos vigente en cada ejercicio
fiscal. En este sentido, éstas se deberan presentar ante la Hacienda Municipal, a mas
tardar el dia quince de agosto de cada afio, para efecto de que se programen en tiempo
y forma, debiendo contener dicha propuesta, la siguiente informacion:
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l. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

Il. La existencia en cantidad suficiente de los bienes en almacenes mediante
inventarios;

Il. Verificar la inexistencia de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones a contratar, en los términos sefialados en este reglamento;

V. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios;

V. Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles a su cargo;
VI. Los resultados de los indicadores de desempefio del ejercicio anterior; y
VII.  En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un

ejercicio presupuestario, los entes deberan determinar tanto el presupuesto
total como el relativo a los ejercicios de que se trate; en la formulacién de
los presupuestos de los ejercicios subsecuentes se consideraran los costos
gue en su momento-se-encuentren vigentes y se dara prioridad a las
previsiones para el cumplimento de las obligaciones contraidas en ejercicios
anteriores.

Articulo 11. En la programacion de las adquisiciones, se deberan considerar, en la
medida de lo posible, bienes de manufactura local provenientes de micro, pequefias o
medianas empresas con asiento 0 domicilio en el Municipio. En caso de no ser posible
lo anterior, deberan considerarse bienes de manufactura Estatal o Federal.

Articulo 12. Asimismo, se deberan incluir los insumos, materiales, equipos, sistemas
y servicios que tenga incorporada tecnologia generada en el Municipio, o en su
defecto, Estatal o nacional, tomando en cuenta los requerimientos técnicos y
econdémicos que tengan las adquisiciones que se vayan a hacer en el Municipio, en el
Estado o en el pais y en su defecto en el extranjero.

De igual forma, se consideraran aquellos bienes que presenten los mejores grados de
proteccion al medio ambiente para su fabricacion, de acuerdo con las directrices que
para tal efecto emita la Secretaria del Medio Ambiente y Desarrollo Territorial.

Articulo 13. Las dependencias, presentaran sus anteproyectos de adquisiciones de
bienes, arrendamientos y contratacion de servicios a Oficialia Mayor y Contraloria
Municipal, dentro de los cinco dias hébiles siguientes al que sean aprobados el
presupuesto de egresos por el Pleno del Ayuntamiento, lo cual debié ocurrir a mas
tardar el quince de octubre del afio anterior al ejercicio para que se programen, mismos
gue después de su analisis y validacion, seran remitidos a la Hacienda Municipal en la
fecha establecida para tal efecto.

Articulo 14. Hacienda Municipal debera integrar en concordancia con las partidas
presupuestales, estadisticas de consumo e instructivos correspondientes.

Articulo 15. Hacienda Municipal proporcionard a las dependencias en la medida de lo
posible, las estadisticas de sus consumos con relacion al ejercicio inmediato anterior
al gue se programen, con el objeto de facilitar la integracion de sus anteproyectos
anuales de adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios.
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En caso de no presentar su propuesta definitiva en la fecha establecida para ello, la
Hacienda Municipal, tomar4d como programa definitivo para tal efecto, las cifras
estadisticas del ejercicio inmediato anterior.

Articulo 16. Con base en el programa general de adquisiciones de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios que integre Oficialia Mayor, segun
corresponda, determinara los que deberan llevarse a cabo las adquisiciones de bienes
y servicios mediante contratos abiertos, con el objeto de optimizar los recursos del
Municipio y obtener las mejores condiciones en cuanto al costo, calidad vy
financiamiento.

Articulo 17. Las adquisiciones de bienes, arrendamientos en general y contratacion
de servicios, se apegaran estrictamente a los procedimientos establecidos en la Ley y
en el presente Reglamento.

Articulo 18. Las Direcciones podran establecer las bases para procedimientos de
adquisiciones de bienes, arrendamientos de bienes muebles y contratacion de
servicios, requisitos que limiten la libre participacion de los interesados, tales como:

I.  Experiencia superior a un afo, salvo en los casos debidamente justificados que
autoricen en forma expresa los entes publicos, indicando las causas que
motiven dicha autorizacion. De establecerse este requisito, invariablemente se
precisara la forma en que debera acreditarse y cOmo sera evaluado;

II. Capitales contables, salvo.cuando la convocante considere necesario que los
participantes acrediten su capacidad econémica para cumplir las obligaciones
que lleguen a derivarse del contrato correspondiente, para lo cual en la
convocatoria debera plasmarse claramente la forma en que los interesados
cumpliran con este requisito;

lll.  Estar inscrito en el Padron de Proveedores;

IV. Que los bienes a adquirir o arrendar, sean de una marca determinada, salvo en
los casos justificados conforme ala Ley y el presente Reglamento.

Articulo 19. La Hacienda Municipal, en coordinacion con Oficialia Mayor elaboraran
el anteproyecto de presupuesto de egresos correspondiente a los capitulos de
materiales y suministros, con base en lo siguiente:

I. La Hacienda Municipal debera remitir al Presidente Municipal, la informacién
gue contenga el anteproyecto de presupuesto de los capitulos de materiales y
suministros, a mas tardar el dia quince de agosto de Agosto del ejercicio fiscal
vigente; y

II. El Presidente Municipal analizara la informacion que reciba de la Hacienda
Municipal, emitiendo su opinidn y subsanara las deficiencias que detecte, para
efecto de ser turnado posteriormente a la Comisién Edilicia de Hacienda vy
Patrimonio para su dictaminacion y su posterior aprobacion por el Pleno del
Ayuntamiento.

CAPITULO Il

De la Investigacion de Mercado
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Articulo 20. De conformidad con lo dispuesto por el articulo 13 de la Ley, las areas
requirentes, bajo su mas estricta responsabilidad, deberan llevar a cabo las
investigaciones de mercado necesarias, las cuales deberan acompafarse a la solicitud
de adquisicién o contratacion correspondiente que se formule a la Oficialia Mayor con
tiempo suficiente para su analisis.

Articulo 21. Para la elaboracion de la investigacion de mercado, las cotizaciones que
se recaben deberan contener la siguiente informacion:

I. Parael caso de bienes:

a) Descripcion general;

b) Marca y modelo;

c) Precio unitario;

d) Numero de unidades cotizadas;

e) Tiempo de entrega;

f) Garantia de calidad del producto;

g) De ser posible, el promedio de numero de bienes con los que comunmente se
cuenta en stock, y frecuencia con la que los mismos son suministrados;

h) Numero de registro de proveedor 0 contratista, en caso de que éste se
encuentre registrado ante el RUPCM.

i) Nombre y domicilio de la persona consultada, asi como nimero de teléfono y
correo electronico, en caso de contar conalguno de ellos.

Il. Parael caso de servicios, incluyendo consultorias, asesorias, estudios o
investigaciones:

a) Descripcion general;

b) Periodo durante el cual se prestara el servicio;

c) Intervalos en los que se prestard el servicio;

d) Numero de personas requeridas para llevarse a cabo;

e) Precio por elemento o persona que el consultado pretenda asignar para
prestar el servicio, cuando por la naturaleza del servicio cotizado asi se
requiera,

f) Entregables;

g) Marca de insumos o materiales que el consultado utilizaria para el servicio
cotizado;

h) Garantias de calidad;y

i) Precio total.

Los precios propuestos deberan plasmarse desglosando los impuestos vy
contribuciones correspondientes.

En caso de que para la investigacion de mercado se haya consultado una pagina de
internet, habra que sefialar el portal de donde se obtuvo la informacion. En este
supuesto, la investigacion de mercado debera cumplir con todos los requisitos
dispuestos en la Ley y en este Reglamento.
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Articulo 22. Para la elaboracion de las investigaciones de mercado, las areas
requirentes podran consultar a personas, proveedores o0 contratistas que se
encuentren o no, registrados ante el RUPCM.

Articulo 23. En caso de ser necesario, bajo su mas estricta responsabilidad, las &reas
requirentes podran hacer uso de investigaciones de mercado que hayan practicado
con anterioridad, o podran hacer uso de las proposiciones que se hayan presentado
en licitaciones pasadas, siempre y cuando hayan sido presentadas dentro de los 90
dias naturales a aquel en que pretendan ser utilizadas, y no hayan variado las
condiciones del mercado, situacion que deberan hacer del conocimiento de Oficialia
Mayor.

En caso de que se pretenda hacer uso de proposiciones obtenidas de licitaciones
pasadas, éstas deberan ser por lo menos tres que hayan cumplido con los requisitos
técnicos solicitados.

Articulo 24. Queda prohibido efectuar el pago de cualquier tipo de viaticos a quienes
lleven a cabo consultorias, asesorias, estudios o investigaciones. En caso de ser
necesario, dichos conceptos deberan contenerse en el monto al que ascienda la
propuesta o cotizacion.

Articulo 25. TratAdndose de servicios especializados de remodelacién o mantenimiento
de inmuebles, o sus accesaorios, contratados por conducto. de la Direccion de
Desarrollo Urbano y Obra Publica, antes de elaborar la investigacion de mercado, la
dependencia requirente debera solicitar el catalogo de conceptos con la finalidad de
que esté en condiciones de llevar a cabo la investigacion de mercado correspondiente.

Capitulo Il
De la Organizacién y Funcionamiento para la Adquisiciéon y Contratacion de
Bienes y Servicios en la Administracion Pablica Municipal.

Articulo 26. Para efecto de llevar a cabo la adquisicion de bienes y contratacion de
servicios para el Municipio, se tendra la siguiente estructura para cumplir con ese fin:

I. ElI Comité de Adquisiciones;

[I.  Oficial Mayor;
lll.  Las Dependencias Requirentes; y
IV. Los Testigos Sociales.

Capitulo IV
Comité de Adquisiciones Municipal

Articulo 27. EI Comité de Adquisiciones es el 6rgano colegiado del H. Ayuntamiento
de Mascota, Jalisco encargado de intervenir y resolver las adquisiciones, licitaciones,
arrendamientos de bienes muebles e inmuebles y contratacion de servicios, analisis,
opinién, orientacion, resolucién y vigilancia, auxiliar de la Administracion Publica
Municipal, con el objeto de optimizar el ejercicio presupuestal municipal y transparentar
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todos los procesos de adquisiciones a celebrarse por el Municipio, de conformidad con
lo dispuesto en la Ley, y demas disposiciones aplicables, en la materia.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Analizar, estudiar, discutir y resolver sobre las adquisiciones, licitaciones y
contratacion de servicios para el Municipio

Proponer las normas, politicas y lineamientos de adquisiciones arrendamientos
y contratacion de servicios;

Difundir en las dependencias responsables de las funciones de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, las politicas internas y los
procedimientos correspondientes;

Establecer la metodologia para la elaboracion del programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que debera elaborar
cada dependencia,;

Conocer el programa y el presupuesto anual de adquisiciones, arrendamientos
y contratacion de servicios de las dependencias, entidades, organismos
auxiliares y unidades administrativas, asi como sus modificaciones, de
conformidad conla normatividad presupuestaria;

Conocer del avance programatico presupuestal en la materia, con el objeto de
proponer las medidas correctivas que procedan, a efecto de asegurar el
cumplimiento de los programas autorizados;

Participar en las licitaciones publicas, presentacién y apertura de propuestas y
fallo;

Resolver sobre las propuestas presentadas por los licitantes, en las licitaciones
publicas, con la finalidad de obtener los mejores bienes 0 servicios, en cuanto
a la calidad, servicio, precio, pago y tiempo de entrega ofertadas por los
proveedores;

Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de
la contrataciones que se realicen, y en su caso, recomendar las medidas
necesarias para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones de
bienes, arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como
proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion
y ejecucion;

Analizar la pertinencia de la justificacion del caso fortuito o fuerza mayor a que
se refiere las excepciones de adjudicacion directa;

Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia
de la excepcion a la licitacion publica por encontrarse en alguno de los
supuestos a los que se refiere este Reglamento. Dicha funcion también podra
ser ejercida directamente por el titular del ente pablico, o aquel servidor publico
en quién éste delegue dicha funcion; sin embargo, invariablemente debera
darsele vista al Comité en los casos en que el monto al que ascienda la
adjudicacion directa, se encuentre dentro de aquellos indicados en el
Presupuesto de Egresos para que conozca el Comité. En cualquier caso, la
delegacion solo podra recaer en un servidor publico con nivel inferior inmediato
al de quien la otorga;

Proponer las bases sobre las cuales habra de convocarse a licitacion publica
para la adjudicacion, enajenacion y arrendamiento de viene y contratacion de
servicios;
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Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de
adjudicaciones, arrendamientos, y contratacion de servicios que se le
presenten, asi como someterlas a la consideracion del titular del ente publico o
de su 6rgano de gobierno, y en su caso, autorizar los supuestos no previstos en
las mismas;

Definir aquellos casos en que por el impacto de una contratacion sobre los
programas sustantivos del ente publico, debera presentar un testigo social;
Invitar a sus sesiones, a representantes de otros entes publicos cuando por la
naturaleza de los asuntos que deban tratar, se considere pertinente su
participacion;

Opinar sobre las dudas y controversias que surjan en la aplicacién de la Ley, y
las disposiciones que de ella deriven;

Informar anualmente al Presidente Municipal, asi como al titular de la
Contraloria u o6rgano de control interno, respecto de las actividades
desarrolladas en dicho periodo;

Discutir, y en su caso aprobar, el reglamento interior que sea propuesto por el
Presidente del Comite;

Emitir opinion respecto de los precios de los inmuebles que se pretenden
adquirir;

Suspender las sesiones y acordar fecha, hora y condiciones para reanudarlas,
en caso de que por la complejidad en el procedimiento correspondiente, asi se
requiera;

Decidir lo conducente respecto de las situaciones extraordinarias que se
presenten en el ejercicio de sus funciones, observando siempre los principios
de economia, eficacia, transparencia, imparcialidad, y honradez con el acuerdo
de la mayoria de sus integrantes; y

Las demas que le sean conferidas por las disposiciones secundarias en la
materia.

Articulo 28. ElI Comité Municipal de Adquisiciones de la Administracion Publica
Municipal, estaré integrado por;

V.

Un Presidente;

Siete Vocales;

Un Secretario Ejecutivo que asistira a las sesiones del Comité so6lo con voz pero
sin voto; y

En su caso los invitados y testigos sociales que se requieran, quienes solo
tendran voz.

Articulo 29. ElI Comité Municipal de Adquisiciones estara conformado de la siguiente
manera:

I.
[I.
V.

Un Presidente, que sera el Presidente Municipal, o la persona que éste designe
para tal efecto;

El Contralor Municipal;

Oficial Mayor quien ademas fungira como Secretario Ejecutivo del

Comité;

Un Representante de la Camara de Comercio de Mascota.
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VI.  Un Representante de la Asociacion del Sector Agropecuario de Mascota.
VII.  Un Representante del Sector Empresarial de Mascota
VIIl.  Un Representante de Productores de la Regién de Mascota
IX.  Un Representante del Sector de Turismo de Mascota.
X.  Un Representante del Instituciones Educativas nivel Superior de Mascota.; y
Xl.  Los demas vocales permanentes que el Ayuntamiento autorice, a propuesta del
Presidente Municipal, y que se considere necesario integrar ha dicho Comité.

Articulo 30. Los vocales deberan ser los titulares o representantes de las entidades
publicas y organismos del sector privado del Municipio.

Articulo 31. Las disposiciones secundarias podran considerar la participacion de
mas vocales permanentes con derecho a voz, pero sin voto.

Articulo 32. Por cada integrante se designard por escrito a su respectivo suplente,
gue debera tener como minimo el nivel jerarquico inmediato inferior del representante.

Articulo 33. Excepcionalmente, en aquellos entes publicos municipales en cuya
demarcacion _geogréafica no exista representacion de las organizaciones
empresariales, el comité se integrara con los representantes del sector privado que se
establezcan en las disposiciones secundarias derivadas de este reglamento,
invariablemente en la proporcion sefialada por el presente articulo.

Articulo 34. Las facultades y- atribuciones del Presidente del Comité, seran las
siguientes:

l. - Representar al Comité;
Il. ~Presidir las sesiones del Comité;
[ll.  Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias;
IV. Instruir al Secretario Ejecutivo para que convoque a las sesiones ordinarias o
extraordinarias;
V. Iniciar y levantar la sesidn, ademas de decretar los recesos pertinentes;
VI.  Asistir a las sesiones del Comité, teniendo voto de calidad, en caso de empate
en las resoluciones que sean emitidas por éste;

VII.  Presentar al Comité, en su caso, la propuesta de Reglamento Interno de dicho
organismo, para su analisis y estudio;
VIIl.  Someter a la consideracion de los integrantes del Comité, los asuntos

pendientes de resolver; y
IX. Las demas que le sean asignadas para el correcto funcionamiento u operacion
del Comité.

Articulo 35. El Secretario Ejecutivo del Comité tendra las facultades y atribuciones
siguientes:

I. Informar al Presidente del Comité de todas los comunicados, circulares, y
requisiciones de las diversas dependencias de la Administracion Publica
Municipal, que sean presentadas para su respectivo analisis y resolucion del
Comité;

II. Recepcionar las requisiciones, asi como la informacion, documentos,
cotizaciones y demas informes, para efecto de turnarlas, de conformidad con el
procedimiento respectivo, en cada una de las sesiones del Comité;
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Proponer al Presidente del Comité el calendario de sesiones ordinarias;
Elaborar las convocatorias para la celebracion de cada una de las sesiones del
Comité, tanto las ordinarias, como extraordinarias, las cuales deberan contener
el orden del dia, respecto de los asuntos a tratar en las mismas, asi como el
lugar, dia y hora de la sesion a celebrarse, y ser suscrita por el Presidente de
dicho 6rgano;

Acordar con el Presidente los asuntos que integraran el orden del dia de cada
sesion;

Dar el debido seguimiento a las acciones y. resoluciones del Comite,
manteniendo informado al Presidente y vocales, hasta su total cumplimiento o
ejecucion;

Notificar de manera formal y oportuna a cada uno de los miembros del Comité
para la asistencia a las sesiones;

Concurrir a las sesiones con los expedientes, conteniendo la informacion y
documentacion correspondiente a los asuntos a tratar en cada una de éstas;
Registrar la asistencia de los integrantes del Comité y declarar, en su caso, la
existencia de quorum legal correspondiente;

Levantar el acta respectiva de cada una de las sesiones del Comité, sea éstas
ordinaria o0 extraordinarias, asi coma recolectar las firmas de los integrantes
asistentes a las mismas;

Ejecutar los acuerdos y resoluciones emitidas por el Comité, en coordinacion
con la Direccion;

Elaborar informes de actividades cada mes; y

Las demas que le sean asignadas, con el objeto de lograr una eficiente
organizacion y funcionamiento del Comité.

Articulo 36. El Secretario Ejecutivo podra nombrar a su suplente para que, en sus
ausencias, ejerza las funciones inherentes a dicho cargo.

Articulo 37. Los vocales integrantes del Comité tendran las siguientes atribuciones:

VI.

Analizar y discutir los asuntos que sean sometidos a consideracion del
Comité, apoyando dicho analisis en los informes o documentacion que asi lo
sustenten o justifiquen;

Realizar las propuestas necesarias con el fin de dar soluciones y atencion a
los asuntos presentados y puestos a consideracion del Comité;

Manifestar con veracidad, seriedad, responsabilidad y respeto, los puntos de
vista, propuestas o alternativas de solucion, su voto, o inconformidad con los
contenidos del acta de la sesion y las resoluciones emitidas por el Comité;
Requisitar la documentacion que dé cuenta de las acciones y resoluciones del
Comité;

Refrendar su participacion en las actas de las sesiones, firmando las mismas
par su debida constancia; y

Las demas que les sean asignadas para el mejor funcionamiento y fines del
Comité.

Articulo 38. Las funciones del Secretario Técnico del Comité de los entes publicos
seran las siguientes:
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I.  Recibir conforme al procedimiento los casos o0 asuntos que se someteran a
la consideracion y resolucion del Comité e incorporarlos en el orden del dia
de la sesion mas préxima e inmediata a su recepcion;

Il.  Acordar con el Presidente el orden del dia de los casos y asuntos que se
someteran a consideracion y resolucion del Comité;

lll.  Elaborar y notificar a los miembros del Comité, de manera formal y oportuna,
la convocatoria y el orden del dia de las sesiones del Comité;

IV.  Formular las relaciones que contengan la informacion sucinta de los asuntos
gue seran ventilados en las sesiones;

V. Concurrir a la sesion de turno con los expedientes técnicos de los asuntos
contemplados en el orden del dia debidamente integrados;

VI.  Elaborar, requisitar y regular, la documentacion que de cuenta de los trabajos,
acciones y resoluciones del Comité, orden del dia, acta de la sesién e informes,
refrendando con su firma todas las actuaciones;

VII.  Efectuar el seguimiento de las-acciones y resoluciones del Comité y mantener
informado al presidente y vocales, hasta su cabal y estricto cumplimiento;
VIIl.  Elaborar los informes de actividades; y

IX. Las demés que le encomienden otras normas o le asigne el Presidente del
Comité o el titular del ente.

Articulo 39. Dentro de los primeros quince dias de iniciado el periodo del Gobierno
Municipal, se convocara por el Tesorero Municipal a las personas y organismos
integrantes del Comité para efectos de la instalacion del Comité.

Articulo 40. Las sesiones del Comité se verificaran ordinariamente una vez pormesy
extraordinariamente cuantas veces sea necesario, y en lugar donde se realizaran,
previa convocatoria en ambos casos por escrito, que con anticipaciéon minima de 48
horas para las sesiones ordinarias y de 12 horas para las sesiones extraordinarias que
formule el Presidente del Comité, en la que se sefialara el orden del dia a que se
Sujetara la sesion.

Articulo 41. El quérum legal requerido para sesionar validamente sera de la mitad mas
uno de los miembros del Comité, teniendo como tolerancia un maximo de quince
minutos.

El Comité unicamente sesionara cuando se encuentren presentes la mayoria de sus
integrantes. En caso de no verificarse quérum, el Presidente podra convocar por
escrito con un minimo de veinticuatro horas de anticipacion a sesion extraordinaria,
misma que quedara debidamente- integrada con el numero de los concurrentes, y los
acuerdos que se tomen en ella tendran plena validez.

Articulo 42. Se requiere el voto favorable de la mayoria de los miembros presentes
en la sesién para la toma de decisiones por el Comité. En caso de empate, el
Presidente tiene voto de calidad.

Articulo 43. La votacion podra ser de forma econémica, la cual consistira en levantar
la mano de los integrantes para verificar el sentido de la votacién en cada asunto, o en
Su caso, podra llevarse a cabo la votacién mediante cédula que sera depositada en
una urna preparada para ese fin.



- -~
MASCOTA | COMPROMISO (e
GOBIERNO MUNICIPAL g&m MmascorTa

PUEBL2 MAGIC?

Articulo 44. Para que una requisicion pueda ser turnada para su analisis, discusion y
resolucién en las sesiones del Comité de Adquisiciones, o en su caso, de la Comision
de Requisiciones, debera contener por lo menos, los requisitos siguientes:

l.
I.
II.
V.

VI.
VII.

VIII.

XI.
XII.
XIIl.

XIV.
XV.

XVI.

La solicitud o requisicion elaborada por escrito en los formatos establecidos
para tal efecto (una solicitud por tipo de bien o servicio a contratar);

Numero de solicitud y fecha de presentacion;

NUmero de requisicion;

Lugar y fecha de expedicion;

Nombre de la dependencia que requiere el bien 0 servicio;

Nombre del proyecto para el cual se requiere el bien o servicio;

Numero de partida de la cual se pretende erogar el recurso econémico para la
adquisicion del bien o servicio;

Constancia escrita de verificacion de la disponibilidad de presupuesto para la
adquisicién del bien;

Descripcion detallada del bien o servicio requerido (cantidad, tipo de bien o
servicio, unidad de medida de cada uno de los bienes 0 servicios, indicando, en
su caso, los reguerimientos de caracter técnico, y demas circunstancias
pertinentes que ayuden el Comité de Adquisiciones, o la Comision a tener la
mayor informacion con el fin de tomar las mejores decisiones;

La necesidad y justificacion detallada, en los aspectos cuantitativos y
cualitativos;

Las cotizaciones respecto del bien o servicio solicitado (por lo menos 3
cotizaciones de diferentes proveedores);

Los cuadros comparativos, en su caso, de las cotizaciones presentadas por los
proveedores participantes;

Los tiempos de entrega del bien o servicio requerido;

La calidad demandada,;

El nombre y firma del titular de la dependencia requirente bien o servicio, asi
como el visto bueno del Director o Jefe inmediato de la dependencia respectiva,
en su caso; y

Y los demas que a juicio del Comité de Adquisiciones o de la Comision, sean
necesarios para la mejor toma de decisiones o resolucion.

Articulo 45. Para que un expediente pueda ser discutido y aprobado por el Comité,
debera contener los siguientes requisitos:

l.
I
Il.
V.

V.
VI.

VII.

La existencia en almacén del bien solicitado;
El programa anual de adquisiciones de la dependencia requirente;
La disponibilidad en el mercado, asi como el tiempo de entrega de los bienes;
La existencia de la partida sefialada en el presupuesto, ademas de contar con
un saldo disponible para la adquisicion;
Los precios existentes en el mercado;
La oportunidad de compra, con relacion a los recursos financieros disponibles
y la expectativa de los precios, en su caso; y

La publicacion de la convocatoria correspondiente, cuando asi se
requiera.
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Articulo 46. Los integrantes del Comité, no podran realizar ningan tipo de gestion,
negociacion o intercambio de opiniones con los proveedores, exceptuando las
comunicaciones que se establezcan de forma oficial; dichas atribuciones
correspondan a la Direccion.

Articulo 47. Los miembros del Comité deben guardar reserva y discrecionalidad con
relacion a la informacion que reciban respecto de los procedimientos de adquisicidon
en tanto, estos, se encuentren en proceso o tramite.

Una vez concluidos dicho proceso, la informacién sera publica con las excepciones
gue establece la normatividad en la materia.

Articulo 48. En los procesos de adquisicién de bienes muebles, arrendamiento y
contratacion de servicios, se debera observar que al menos el 80 por ciento de estos
sean adquiridos con proveedores locales, y de este porcentaje, al menos, el 10 por
ciento debera ser con empresas locales en proceso de consolidacion.

CAPITULOV
De los testigos sociales

Articulo 49. En las bases relativas a los procedimientos de licitacion publica se debe
proveer la participacidon de testigos sociales, con la cual se garantizara que su
desarrollo se lleve a cabo de conformidad con la normatividad aplicable, asi como para
favorecer la practica de denuncias por faltas administrativas, en su caso.

Articulo 50. Los testigos sociales participaran en las adjudicaciones directas que asi
determine la Contraloria Municipal, atendiendo al impacto que la contratacién tenga en
los programas sustantivos del Municipio de Mascota, Jalisco.

Articulo 51. La Contraloria, tendra a su cargo el padrén publico de testigos sociales,
quienes participaran entodas las etapas de los procedimientos de licitacion publica y
de las adjudicaciones directas que se determinen, con voz, y emitirdn un testimonio
final que incluira sus observaciones, y en su caso, recomendaciones en la pagina
electronica del Municipio de Mascota Jalisco, asi como en pagina que la Contraloria
implemente para tal efecto, integrandose al expediente respectivo.

Articulo 52. La Direccidn requirente dara parte a la Contraloria cuando haya personas
con el perfil necesario para fungir como Testigo Social, para efecto de que otorgue el
registro respectivo y se encuentre habilitado en caso de ser necesario su participacion.
Articulo 53. El titular de la Contraloria emitird los lineamientos para normar la
seleccion, permanencia y conclusion del servicio proporcionado por los testigos
sociales cuya participacion requieran las Dependencias, dentro de los cuales debera
considerarse lo siguiente:

I.  Los criterios que aplicara para la conformacion del Padrén Publico de Testigos
Sociales, asi como aquella necesaria para su actualizacion;

II. Los criterios de los Comités podran tomar en cuenta para que dentro de una
licitacion, se considere o0 no la participacion de un testigo social;



- -~
MASCOTA | COMPROMISO (e
GOBIERNO MUNICIPAL g&m MmascorTa

PUEBL2 MAGIC?

lll.  Los criterios que deberan observarse para determinar la necesidad de contar o
no con la participaciéon de un testigo social dentro de una licitacion; y

IV. Las consideraciones necesarias para la autorizacion, revocacion, renovacion o
Su negativa, respecto de las acreditaciones de testigo social.

En relacion con la fraccion Il de este articulo, el titular de la Contraloria solicitara al
Comité, por conducto del Secretario de éstos o de la unidad de compras, la definicion
de las licitaciones publicas en las que deba participar un testigo social.

Articulo 54. La Contraloria acreditard como testigos sociales a aquéllas personas
fisicas o juridicas que cumplan con los siguientes requisitos:

I.  Serciudadano mexicano, en pleno ejercicio de sus derechos, o extranjero, cuya
condicion migratoria permita la funcion a desarrollar;

Il. Cuando se trate de una organizacibn no gubernamental, acreditar que se
encuentra constituida conforme a las disposiciones legales aplicables y que no
persiga fines de lucro;

[ll.  No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad;

IV.  No ser servidor publico en activo en México, o en el extranjero. Asimismo, no
haber sido servidor publico federal, estatal 0 municipal, durante al menos un
afio previo a la fecha en que se presente su solicitud para ser acreditado;

V. No haber sido sancionado como servidor publico, 0 por autoridad competente
en el extranjero;

VI. Presentar curriculum en el que se acrediten los grados académicos, la
experiencia laboral, y en su caso, docente, asi como los reconocimientos que
haya recibido a nivel académico y profesional;

VII. Presentar manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad que se abstendra
de participar en contrataciones en las que pudiese existir conflicto de intereses,
ya sea porque los licitantes o los servidores publicos que intervienen en las
mismas tienen vinculacion académica, de negocios o familiar;

VIIl.  Aquellos otros que disponga la Ley, el presente Reglamento, o la Contraloria
Municipal.

Articulo 55.- La Contraloria sera la inica competente para efecto de otorgar el registro
a los testigos sociales, y deberéa difundir en su pagina de internet, el nombre de quienes
hayan obtenido el registro correspondiente para fungir como tales.

Articulo 56. La acreditacion que emita la Contraloria para los testigos sociales, tendra
una vigencia de un afio, con prorroga por un periodo igual, sin perjuicio de que la
Contraloria sujete dicha prorroga al cumplimiento de determinados requisitos, la
acreditacion podra ser renovada una vez que termine su vigencia, siempre y cuando
el interesado colme los requisitos que la Contraloria determine para tal efecto en los
lineamientos sefialados en el articulo que antecede.

Articulo 57. Los presupuestos de egresos especificaran anualmente los criterios y
montos de la contraprestacion al testigo social, en funcion de la importancia y del
presupuesto asignado a la contratacion.

Articulo 58. Los impedimentos para presentar propuestas o cotizaciones descritas en
el articulo 52 de la Ley, asi como aquellos que se sefalen en este Reglamento, seran
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igualmente aplicables para la participacion de testigos sociales dentro de los
procedimientos en los que se requiera su intervencion.

Articulo 59. Los Testigos sociales, hasta en tanto no se tenga suficiencia
presupuestal, se contrataran por evento cuando asi se requiera, y su contratacion sera
por honorarios conforme al Tabulador Arancelario que emita el titular de la contraloria,
previa aprobacion anual por el Ayuntamiento.

Articulo 60. Los testigos sociales podran ser sancionados en el @&mbito administrativo,
en los siguientes supuestos:

I.  No emitir su testimonio dentro del término sefialado en este Reglamento para
tal efecto;
[I.  Incumplir con su obligacién de estar presente en los actos para los cuales ha
sido contratado, sin causa justificada;
lll.  Conducirse de manera subjetiva y con parcialidad los procedimientos en los que
participe;
IV. Utilizar de manera indebida la informacién confidencial que con motivos de sus
funciones tenga conocimiento;
V. No abstenerse de participar en el procedimiento cuando ocurra una causa
justificada que le impida un ejercicio imparcial de su servicio;
VI.  Abstenerse de informar al Organo de Control, sobre la asuncion de algtin cargo
publico en cualquier @mbito de gobierno;y
VII.  Cualquier otro previsto en los ordenamientos aplicables en la materia.

Articulo 61. Se considerara como falta grave, el hecho de gue algun testigo social
continde participando en algun procedimiento a pesar de configurarse en los supuestos
del articulo anterior.

Articulo 62. La Contraloria solicitara al Comité o la Comision por conducto de sus
Secretarios Ejecutivos, la definicion de las licitaciones publicas y adjudicaciones
directas en las que por su impacto en los programas sustantivos de la Dependencia
de su adscripcion, deba participar un testigo social.

Con la informacion que se remita por parte del Comité o la Comision, la Contraloria
hara la determinacion referida en el articulo 37, numeral 2 de la Ley, y la designacion
de los testigos sociales que deban cubrir. dichas contrataciones, de acuerdo a su perfil
y caracteristicas de la compra.

Articulo 63. La participacion del testigo social, dentro del procedimiento en el que
intervenga, concluira con la emision del fallo, o con la declaracion de procedimiento
desierto, segun sea el caso.

Articulo 64. EIl testimonio u opinién que formule un testigo social, debera emitirse
dentro de los diez dias naturales contados a partir de que concluya su intervencion
dentro del procedimiento, y debera contener por lo menos, la informacion siguiente:

I.  Nombre y niumero de acreditacion como testigo social;
Il. Datos de identificacién del procedimiento en el que intervino, asi como las
aportaciones realizadas, de ser el caso;
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lll.  Breve resefia de cada una de las etapas del procedimiento en las que intervino;

IV.  Conclusiones, observacionesy recomendaciones, asi como una propuesta para
Su instrumentacion; y

V. Los demas que determine la Contraloria.

Articulo 65. En ningun caso, el testimonio u opinidn del testigo social tendra efectos
juridicos sobre el procedimiento de contratacién, o podré interrumpir las etapas del
mismo. El testimonio u opinion que emita un testigo social, no liberar4 de la
responsabilidad de intervenir en las etapas del procedimiento, a quienes asi deban
hacerlo por parte del ente publico, o de las faltas o responsabilidades derivadas de su
actuar.

CAPITULO VI
Adquisiciones

Articulo 66. Oficialia Mayor, segun lo establecido en el presente reglamento,
seleccionara la modalidad de adquisicion aplicable dentro de los cinco dias habiles
posteriores ala presentacion de la misma.

Articulo 67. Para garantizar la transparencia de las adquisiciones de bienes, servicios
o arrendamientos objeto del presente reglamento, Oficialia Mayor se sujetara a las
siguientes modalidades:

Adjudicacion Directa:

|~ Por Proveedor Unico cuando:

a) Se realice una convocatoria por licitacién publica y concurra solo un
proveedor;

b) Cuando existan dos convocatorias y estas se declaren desiertas;

c) Se trate de bienes y servicios especializados en que un solo proveedor pueda
satisfacer la demanda;

d) Se trate de bienes y servicios artisticos, culturales o profesionales;

e) Se trate de compras cuyos montos sean menores a 3,000.00

f) Se trate de reparaciones de vehiculos oficiales en talleres externos hasta un
monto de 3,000.00

g) Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que sin ser
proveedores habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables respecto a
su precio de mercado, en razon de encontrarse en estado de liquidacion o de
disolucioén, o bien, bajo intervencién Judicial.

II.  Por Adquisicion Urgente cuando:

a) Existan necesidades apremiantes, imprevistas o extremas;

b) La carencia de bienes o servicios pongan en peligro la vida de ciudadanos o
sus bienes;

c) Los bienes o servicios objeto de los actos o contratos que sean necesarios para
prestar algun servicio publico de emergencia.

lll.  Adquisicién con un minimo de Tres Cotizaciones, en base a las

requisiciones de compra elaboradas y presentadas por los servidores publicos
adscritos a las dependencias del Mascota Jalisco:
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a) En este apartado cuando la adquisicion supere los $3,000.00

b) El expediente debera estar integrado por minimo tres cotizaciones del mismo
bien junto con el requerimiento del mismo justificando el por qué se requiere
dicha compra.

IV. Por Licitacién Publica, cuando el precio del bien, servicio o arrendamiento sea
mayor de $50.000.00, se realizara una licitacion publica, contemplando que los
gastos son acumulativos al ejercicio fiscal.

a) Las licitaciones pueden ser Municipales, Locales, Nacionales o Internacionales
segun sea requerido.

CAPITULO VI
Procedimientos Adquisiciones de bienes y servicios

Articulo 68.- El procedimiento de adquisicidn iniciara con la requisicion que realicen
las diversas dependencias de la Administracién Municipal (Area Requirente) elaboren
en el sistema electrénico, y concluye con el pago correspondiente realizado por la
Hacienda Municipal, estando las Areas Requirentes al pendiente del proceso.

Articulo 69. La Direccion es responsable de integrar un expediente por cada acto o
contrato que se lleve a cabo, y debera contener al menos, los siguientes elementos:
I. La solicitud o solicitudes que versen sobre un-mismo tipo de bien o servicio a
contratar;
Il.  El numero de expediente y fecha de presentacion de la o las solicitudes
respectivas;
lll. La publicacion de la convocatoria;
IV.  Las cotizaciones o propuestas presentadas;
V. El acta de la junta de aclaraciones, cuando ésta haya sido de manera

presencial;
VI. Elacta de apertura de las propuestas correspondientes, cuando asi proceda;
VIl. Los cuadros comparativos de las cotizaciones  presentadas por los
participantes;
VIIl.  Elfallo del Comité, o la Comision en la parte conducente; y

IX. La orden de compra o el contrato respectivo.

Articulo 70. Cuando las adquisiciones se realicen a través de medios electronicos, la
Direccion debera validar e integrar el expediente respectivo con los documentos
impresos de todo lo realizado a través de dichos medios, con el objeto de tener
fisicamente la documentacion necesaria para su estudio, analisis y resolucion
correspondiente.

TITULO Il
Licitaciones Publicas

CAPITULO |
Procedimientos para realizar una Licitacion

Articulo 71.- Cuando se realicen operaciones a través de licitacion publica, se aplicara
el siguiente procedimiento:
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El titular de Oficialia Mayor en coordinacion con los servidores publicos de la areas
solicitante formularan las bases de la convocatoria, que debera contener:

1. Requisitos generales:

a) Denominacion de la &rea;

b) Numero de licitacion;

c) Laindicacidén de que las cotizaciones se presentaran en espafol;

d) La descripcidon completa, cantidad y unidad de medida de cada uno de los
bienes o servicios que sean objeto de la licitacion, indicando en su caso, de
manera particular los requerimientos de caracter técnico y demas circunstancias
pertinentes;

e) Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicio;

f) El compromiso por el propio ofertante, cuando el caso lo requiera, de brindar la
capacitacién y asesoria técnica en el manejo de los bienes o servicios;

g) La calidad demandada;

h) Condiciones de pago;

i) La garantia requerida segun el presente reglamento;

j) La indicacion de los lugares, fecha y horarios en que los ofertantes podran
obtener las bases'y especificaciones de licitacion;

k) Fecha, hora y lugar parala recepcion de las cotizaciones, siendo de cuando
menos diez dias naturales a partir de la fecha de la publicacion de la
convocatoria;

[) Calendario de fechas de junta de aclaraciones y apertura de las cotizaciones,
donde deberan transcurrir por lo menos cuatro dias naturales para la junta de
aclaraciones y al menos seis dias naturales para la apertura de cotizaciones en
términos del Art. 61 de la Ley;

m) Indicar si en la licitacion se utilizara la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuentos, después de la evaluacion técnica y se indicara la fecha de inicio a
las ofertas de los licitantes;

n) Fecha, hora y lugar en que se dara a conocer el resultado de la dictaminacion
de acuerdo al calendario de actividades de la licitacion.

2. Requisitos Especiales:

a) Cuando la convocatoria se formule para adquisiciones de bienes muebles,
debera incluirse ademas la descripcion y cantidad de los bienes solicitados;

b) Cuando la convocatoria se formule para la adquisicion de servicios 0
arrendamientos, debera incluirse ademas el alcance y descripcion del servicio
solicitado y las fechas de inicio y terminacion del servicio.

3. En la convocatoria que se formule para adquisicion de bienes inmuebles debera
solicitarse al ofertante:

a) El documento que ampare la titularidad o derecho del bien que pretenda
adquirir;

b) Fotografias recientes del inmueble;

c) Comprobantes de pago y constancias de no adeudos de los ultimos afios de
impuesto predial, servicios de agua, asi como otros servicios de mantenimiento;

d) Certificado de libertad de gravamen; y
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e) Planos con colindancias y croquis de localizacion.

El titular de Oficialia Mayor publicara la convocatoria dentro de los quince dias
habiles siguientes a la presentacion de la solicitud.

Los proveedores deberdn presentar sus cotizaciones a Oficialia Mayor en sobre
cerrado.

Previo a la apertura de sobres, el servidor publico representante de la
Contraloria verificara con sello de la dependencia y firma de su representante
la inviolabilidad de los sobres.

El acto de apertura oficial de sobres con las cotizaciones se efectuara de
acuerdo al calendario preestablecido en la convocatoria, ante la presencia del
Comité de Adquisiciones, quienes firmaran las propuestas.

El titular de Oficialia Mayor elaborara los cuadros. comparativos de las
cotizaciones presentadas.

Los documentos sefialados en el parrafo anterior se entregaran a los miembros
del Comité, cuando menos 48 horas antes de la sesion en la que van a ser
discutidos.

El Comité evaluara los expedientes eligiendo aquella cotizacion que ofrezca
mejores condiciones de precio, calidad, garantia, plazo de entrega y
financiamiento, y emitira el fallo dentro del plazo previamente establecido en la
convocatoria, que no podra exceder de veinte dias naturales a partir de la fecha
en que se aperturardn los sobres con las cotizaciones tal como lo establece el
articulo 69 de la Ley.

Los integrantes del Comité deberan firmar el fallo en el que se determine el
ofertante ganador.

Oficialia Mayor sefialara esta circunstancia en la orden de compra o contrato
respectivo.

De todo lo actuado se levantara acta circunstanciada por parte del Comité
firmando las personas que hayan intervenido en el momento y se fijar4 un
ejemplar del acta en un lugar visible, al que tenga acceso el publico, en el
domicilio de la convocante, por un término no menor a cinco dias habiles.

Una vez seleccionado al ofertante ganador, el titular de Oficialia Mayor hara
publico el acuerdo y girara la orden de compra o de celebracion del contrato
respectivo sobre lo autorizado.

El titular de Oficialia Mayor procedera a notificar al ofertante ganador de la
licitacion para que en un plazo de 3 dias habiles recoja la orden de compra o
contrato respectivo. Si no lo hace en dicho término, se cancelara la orden de
compra o0 contrato y se regresara al Comité acompafnada de la notificacion
recibida, para que sea asignado al ofertante que ocup6 el segundo lugar de
entre los que cotizaron.

Simultdneamente se enviara copia de la orden de compra o del contrato al
servidor publico del area solicitante, la cual sera responsable de revisar al
momento de su entrega que el bien o servicio, cumpla con las condiciones
consignadas en la orden de compra o en el contrato para poder recibirlo,
debiéndolo rechazar en caso contrario; y

El Encargado de Egresos de la Hacienda Publica Municipal efectuara el tramite
del pago correspondiente, una vez que verifique que los datos consignados en
la orden de compra o en el contrato y los de la factura coincidan y ademas que
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esta Ultima esté firmada y sellada de recibido por el servidor publico de la
dependencia solicitante.

Articulo 72. Son motivos para declarar desierta o cancelar la licitaciéon cuando:

I. No se presenten propuestas.

[I. Cuando se presenten propuestas que no cumplan con los requerimientos
establecidos en las bases de la convocatoria.

lll. Los precios de los bienes, arrendamientos y servicios ofertados no resulten
aceptables.

IV. Cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen la
extincion de la necesidad para adquirir los bienes, arrendamientos y servicios y
que de continuarse con el procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar
un dafio o perjuicio al Municipio.

Una vez declarada desierta la licitacion se procedera a una segunda convocatoria.

Articulo 73. Las compras por licitacion cuyo monto sea mayor de $50,000.00 y menor
de $1,300,000.00 se podran realizar sin la presencia del Comité, de conformidad con
lo que establece el articulo 72 de la Ley, sin embargo se debera seguir el mismo
procedimiento que con las licitaciones que cuenten con la presencia del comité cuyo
monto sea superior a $1,300,000.00

CAPITULO I
Licitaciones publicas

Articulo “74. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, se
adjudicaran mediante convocatoria publica y por regla general, por licitacion publica
debiendo celebrarse Unicamente con los proveedores que cuenten con registro
vigente, ya sea activo o temporal en el RUPC, salvo como lo dispone el presente
Reglamento, exista situacion especial que el Comité determinen, priorizando en todo
momento el beneficio para el Municipio de Mascota, Jalisco.

De forma excepcional y solo en los casos previstos por este reglamento, los sujetos
obligados podran realizar adjudicaciones de forma directa.

Articulo 75.- Ser& responsabilidad de las areas requirentes, dar seguimiento a la
ejecucion de los contratos que se celebren con motivo de las solicitudes de
contratacion o aprovisionamiento que formulen a Oficialia Mayor.

Articulo 76. Las areas requirentes se abstendran de iniciar cualquier procedimiento
de contratacién para adquisiciones o0 prestacion de servicios, si no hubiere saldo
disponible en su correspondiente presupuesto, sera obligacion de éstas, cerciorarse
de que exista suficiencia presupuestal en la partida que se pretenda afectar para llevar
a cabo la contratacion correspondiente. En su defecto, deberan contar con el
documento mediante el cual Hacienda Municipal sefiale la suficiencia presupuestal
para cumplir con los compromisos presupuestales que lleguen a contraerse.

Articulo 77. La solicitud que formule a la Direccion para iniciar el procedimiento que
corresponda, deberd acompanfarse del oficio de suficiencia presupuestal por parte del
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Encargado de Egresos, techo presupuestal y partida a afectar para sufragar los
compromisos contractuales que lleguen a generarse, 0 que estaran en posibilidad de
cumplir con las obligaciones econdmicas que lleguen a contraerse; asi como los datos
de identificacion del documento correspondiente, caso contrario, el Comité u Oficialia
Mayor podran rechazar dicha requisicion, hasta que sea complementada con la
informacion faltante.

Articulo 78. En el caso de los impedimentos para presentar propuestas o cotizaciones,
y celebrar contratos o pedido alguno, de conformidad a lo estipulado en el articulo 52
de la Ley, sera necesario contar con la resolucion respectiva para acreditar aquellos
sefialados en las fracciones Ill, IV y XI del citado numeral, mientras que sera necesario
contar con la documentacion que acredite la causal que corresponda, respecto de
aquellos casos referidos en las fracciones I, 1l, V, VI, VII, VIl y IX de dicho articulo.

Articulo 79. De acuerdo con la fraccion X del articulo en comento, se entenderd como
informacion privilegiada proporcionada indebidamente, aquélla que se acredite haya
sido otorgada solamente a un participante 0 a un grupo determinado de éstos, y por
ello, se le otorgue a éste una ventaja sobre el resto de los participantes dentro de un
procedimiento de licitacion.

De conformidad a lo dispuesto en la fraccion Xil del articulo 52 de la Ley, el Comité
deberan sefalar claramente los motivos en los que funda su determinacion.

Articulo 80. Para efecto de que los participantes puedan hacer uso de la figura de la
subcontratacion dispuesta en el articulo 54 de la Ley, el servicio que haya de prestarse
debera consistir en una actividad cuyo desarrollo requiera una preparacion técnica o
profesional.

Articulo 81. Los convocantes pondran a disposicion de los interesados, los requisitos
necesarios para cumplir con la convocatoria. No obstante, la utilizacién de los mismos
sera opcional para los participantes, siempre y cuando la documentacion que éstos
entreguen y contenga toda la informacion requerida mediante el participar en el
proceso de licitacién, formato correspondiente.

Articulo 82. Los entes publicos, en ningdn caso, podran otorgar pagos a los
proveedores por concepto de anticipo de trabajo por si solos, se tendra que solicitar
de manera oficial el pago a través de la Hacienda Municipal y Oficialia Mayor, asi
mismo no podran otorgar pago alguno cuando estos lo reclamen por la presentacion
de sus propuestas.

Articulo 83. El rechazar una requisicion tendra como efecto, el no considerar la
proposicién presentada por el participante, ya sea de forma total, o parcial en las
partidas respecto de las cuales se haya determinado la resolucion.

Articulo 84. No obstante que, con las excepciones dispuestas en la Ley, y en el
presente Reglamento, cualquier interesado podra formular cuestionamientos en la
etapa de la junta de aclaraciones, o0 presentar propuesta, es un requisito indispensable
gue en caso de resultar adjudicado, deba estar inscrito en el RPCM para efecto de la
celebracion del contrato respectivo.
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Articulo 85. Bastara con que Oficialia Mayor fije, en un lugar visible con acceso al
publico, la primera pagina de las actas de junta de aclaraciones, o de presentacion y
apertura de proposiciones, para cumplir con el requisito establecido por el articulo 70
de la Ley.

Articulo 86. El titular de Oficialia Mayor, igualmente, tendra facultades suficientes
para dejar constancia de la fecha, hora y lugar en el que se hayan fijado y retirado las
actas o avisos, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 70 de la Ley.

Articulo 87. Tratandose de licitaciones vinculadas con servicios de mantenimiento,
conservacion o remodelacion de inmuebles llevadas a cabo por la Administracion
Municipal, a través de la dependencia correspondiente, o de aquellas licitaciones en
las que se requieran bienes o servicios-tecnoldgicos, las direcciones o jefaturas,
podran fungir como area requirente para efectos conducentes de juntas de
aclaraciones y de evaluacion técnica de propuestas.

Articulo 88. Ademéas de la temporalidad sefialada en el articulo 61 de la Ley, para las
licitaciones locales y nacionales se observaran los siguientes tiempos:
I. Enlaslicitaciones locales:

a. Entre la publicacion de la convocatoria, y la junta de aclaraciones
deberan transcurrir por lo menos cuatro dias naturales; y

b. Entre la Gltima junta de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura
de propuestas, deberan transcurrir tres dias naturales, por lo menos.

Il. Enlas licitaciones nacionales:

a. Podran modificarse cuando existan razones justificadas y debidamente
acreditadas en el expediente aperturado con motivo de la licitacion de
gue se trate, siempre que dicha modificacion no tenga por objeto limitar
el nimero de participantes.

Articulo 89. Para efecto del fondo revolvente, deberan observarse las disposiciones
que para tal efecto emita la Hacienda Municipal, evitando realizar compras
fraccionadas.

De igual manera, la Hacienda Municipal determinara la forma en la que deberan
contratarse los servicios bancarios que se requieran.

Articulo 90. En caso de que sea necesaria la presentacion de muestras, esta
circunstancia debera sefalarse expresamente en la convocatoria. Si dicha necesidad
se detecta en el transcurso de cualquier junta de aclaraciones, asi debera expresarse
en el acta en la que conste esta ultima.

En cualquier supuesto, debera sefialarse por lo menos, el bien respecto del cual se
solicita: muestra, fecha, horario para su recepcion y devolucion; asi como los aspectos
gue habran de valorarse.

Articulo 91. En la convocatoria también podra plasmarse como requisito, la asistencia
a sitios o actos determinados, como juntas aclaratorias, visitas de inspecciones, 0
cualquier otro supuesto que permita la certidumbre y transparencia del proceso,
cuando la convocante lo considere necesario.
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Articulo 92. Las circunstancias sefialadas en los dos articulos que anteceden, podran
solicitarse siempre y cuando con ello, no se limite la libre participacion de los
interesados.

Articulo 93. Las Direcciones municipales, deberdn cumplir con los siguientes
aspectos:

V.

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

Formular y remitir en el mes de enero de cada afio:

El Programa Anual de Adquisiciones con base en sus necesidades reales;

El informe de rendicién de cuentas;

Tomar las medidas necesarias para el uso adecuado de los bienes adquiridos;
Presentar la solicitud de sus adquisiciones con base en sus programas y
proyectos, de acuerdo al presupuesto autorizado, y cumpliendo los requisitos
previstos en este Reglamento;

En los casos en que el producto y/o servicio no retna las condiciones
solicitadas al proveedor o presenten alguna falla, tendran la obligacién de
solicitar la garantia respectiva.

Si reciben algo distinto a lo especificado en la orden de compra, se haran
sujetos de investigacion por el area de Contraloria y al mismo tiempo, se
haran responsables de los resultados que debe brindar el producto o servicio.
Otorgar al personal designado por Contraloria Municipal, el libre acceso a sus
lugares de trabajo, tales como:

1. Almacenes.

2. Oficinas.

3. Consultorios;

4. Talleres;

5. Plantas e instalaciones; y

6. Caja chica segun la dependencia.

Entregar la informacion relacionada con el ejercicio de sus atribuciones, a fin de
gue se verifique y evalue el cumplimiento de las normas aplicables en materia
de conservacion y uso de los bienes pertenecientes al patrimonio municipal; y
Las demas que establezca este Reglamento u otras disposiciones legales
aplicables en la materia.

Recibir el producto y/o servicio en las condiciones especificadas en la orden
de compra;

Articulo 94. El Programa Anual de Adquisiciones debe contener lo siguiente:

V.

Los objetivos, metas a corto y mediano plazo al término del ejercicio fiscal.

La calendarizacion fisica y financiera de la utilizacion de los recursos necesarios
para su ejecucion;

Las necesidades reales; en su caso, los planos, proyectos, programas de
ejecucion u otros documentos e informacion similar; y

Las demas previsiones que deban tomarse en consideracion segun la
naturaleza y caracteristicas de las adquisiciones de bienes o servicios.

Articulo 95. El programa anual de adquisiciones debe ser remitido a la Direccion, para
efecto de ser:

Considerado en el programa de compras correspondiente.
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[I.  El documento que contenga el programa es de caracter informativo; no implica
compromiso alguno de contratacion y puede ser adicionado, modificado,
suspendido o cancelado, sin responsabilidad alguna para la dependencia.

Articulo 96. El informe de rendicion de cuentas debe contener lo siguiente:

I. La evaluacion cualitativa y cuantitativa de lo experimentado durante el afio
inmediato anterior;

[I. La descripcion de las adquisiciones realizadas por la dependencia en el afio
inmediato anterior;

[ll. La descripcion de los resultados en cuanto a calidad, durabilidad y
comportamientos de los bienes y servicios adquiridos por la dependencia en el
afno inmediato anterior;

IV. La especificaciébn mediante inventario de los bienes que se encuentran en sus
almacenes; y

V. Los trabajos de conservacion, mantenimiento preventivo y correctivo de los
bienes a su cargo.

Articulo 97. El informe de rendicion de cuentas debe presentarse ante la Hacienda
Municipal, Oficialia Mayor y Contraloria, dentro del plazo previsto en el presente
Reglamento.

Articulo 98. En las adquisiciones cuya vigencia rebase un ejercicio presupuestal, las
dependencias deberan determinar-en el Programa Anual, tanto el presupuesto total,
como el relativo a los ejercicios de que se trate.

Articulo 99. La Hacienda Municipal, en la formulacién de los presupuestos de los
ejercicios subsecuentes, debe considerar los costos que en su momento, se
encuentren vigentes dando prioridad a las obligaciones contraidas en ejercicios
anteriores, siempre y cuando estén debidamente aprobadas por el Pleno del
Ayuntamiento.

CAPITULO 1Nl
De la publicacion de la convocatoria y entrega de ejemplares.

Articulo 100. La publicacion de la convocatoria a la licitacion publica se realizara a
través del portal de Internet y los medios oficiales del H. Ayuntamiento de Mascota
Jalisco y la entrega de la convocatoria fisica de la misma, se hara en las oficinas de
Oficialia Mayor.

CAPITULO IV
De la Junta de Aclaraciones

Articulo 101. Los cuestionamientos que formulen los interesados en relacion a
aspectos técnicos de los bienes o servicios requeridos en la junta de aclaraciones, con
independencia de quien presida el acto, deberan ser respondidos por la dependencia
requirente, mientras que aquellas preguntas relacionadas con los aspectos
administrativos del procedimiento licitatorio, tendran por parte de la Oficialia Mayor y
la dependencia requirente.

Articulo 102. Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos
contenidos en la convocatoria, deberan presentar un escrito, en el que expresen su
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interés en participar en la licitacion, por si 0 en representacion de un tercero,
manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del
representante.

El escrito referido en el parrafo que antecede deberé contener, al menos la informacion
siguiente:
I.  Nombre, domicilio, teléfono y correo electrénico del interesado;

[I.  Nombre del representante legal, en su caso;

lll.  Numero de registro en el Padron de Proveedores; en caso de no contar con
namero de registro, presentar escrito libre en donde manifieste bajo protesta de
decir verdad que se compromete a inscribirse-en dicho Registro en caso de
resultar adjudicado;

IV.  Manifestacion expresa de su interés en participar en el procedimiento licitatorio
correspondiente; y

V. Los cuestionamientos correspondientes.

Articulo 103. Con independencia de la asistencia de los interesados a las juntas de
aclaraciones que se celebren, las determinaciones que en ellas se acuerden seran de
observancia obligatoria para todos aquellos que presenten proposiciones, aun para
aguéllos que no hayan asistido a las juntas de aclaraciones, 0 que desconozcan el
resultado de dichos actos.

Articulo 104. En el supuesto de que en la convocatoria se haya seflalado como
obligatoria la asistencia a las juntas de aclaraciones, el incumplimiento de este
requisito sera motivo suficiente para que no se tome en consideracion la propuesta
gue llegue a presentar el interesado.

Articulo 105. En caso de que, por cualguier motivo, imputable o no al convocante, no
sea posible resolver todos los cuestionamientos planteados, el Presidente de la junta
de aclaraciones podra concluir el acto y citar a otras juntas de aclaraciones, para lo
cual debera sefalar el dia'y hora en que tendran verificativo, los motivos que originan
la imposibilidad de la conclusion de la junta correspondiente, asi como los
cuestionamientos pendientes por resolver.

En caso de que se requiera la celebracién de ulteriores juntas de aclaraciones,
deberan respetarse los plazos considerados para ello en el presente reglamento.

CAPITULO V
Del acta de presentacion de propuestas.

Articulo 106. La entrega de proposiciones podran hacerse en sobre cerrado, la
proposicion contendra la oferta técnica y econémica.

Articulo 107. El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo
en el dia, lugar y hora previstos en la convocatoria a la licitacion, o en su caso, de la
derivada de la ultima junta de aclaraciones, conforme a lo siguiente:

I.  Una vez recibidas las proposiciones presentadas en sobre cerrado, se
procedera a su apertura, haciéndose constar la documentacion presentada, sin
gue ello implique la evaluacién de su contenido.
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[I.  De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a cuando menos uno,
que en forma conjunta con al menos un integrante del Comité designado por el
mismo, rubricaran las partes de las proposiciones que previamente haya
determinado la convocante en la convocatoria a la licitacion, las que para estos
efectos constaran documentalmente;

lll.  Se levantara acta que servird de constancia de la celebracion del acto de
presentacion y apertura de las proposiciones, en la que se haran constar el
importe de cada una de ellas; se sefialara lugar, fecha y hora en que se daré a
conocer el fallo de la licitacion, fecha que debera quedar comprendida dentro
de los veinte dias naturales siguientes.

El Titular de la Oficialia Mayor debera levantar el acta con relacion al acto de
presentacion y apertura de proposiciones. Las actas referidas en este parrafo deberan
levantarse ante la presencia del representante de la Contraloria Municipal.

La convocante podra solicitar muestras de los productos ofertados, cuando asi lo
requiera.

Articulo 108.- Para los efectos sefialados en la fraccion Il del articulo anterior el acta
gue se levante con motivo de la presentacion y apertura de proposiciones, podra
sefialarse  qué documentacion, anexos, o .inclusive muestras, se adjuntan. Sin
embargo, dicho procedimiento no implicara o supondra de forma alguna, la evaluacion
o dictamen cualitativo respecto de los mismos.

Articulo 109. En todos los casos las convocantes deberdn verificar que las
proposiciones cumplan con-los requisitos solicitados en la. convocatoria a la licitacion
guedando a cargo del area requirente la evaluacion de los aspectos técnicos del bien
0 servicio licitado, la convocante evaluara las proposiciones cuyo precio resulte ser
mas bajo; de no resultar éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio.

CAPITULO VI
De la Evaluacién de Propuestas

Articulo 110. Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se
adjudicara al licitante cuya oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos
legales, técnicos y econdmicos establecidos en la convocatoria a la licitacion y por
tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

CAPITULO VII
Del Empate

Articulo 111. Para el caso de empate entre dos 0 mas proposiciones, el Comité, podra
distribuir la adjudicacion de los bienes, o servicios entre los proveedores empatados o
proceder en los términos del articulo siguiente.

Articulo 112.- En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma
estratificacion, se realizard la adjudicacion del contrato a favor del licitante que resulte
ganador del sorteo por insaculacion que realice la convocante el diay la hora sefialada,
el cual consistird en depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas con
el nombre de cada licitante empatado.
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Acto seguido, se extraera en primer lugar la boleta del licitante ganador y
posteriormente la o las demas boletas de los licitantes que resultaron empatados,
levantando acta respectiva del sorteo.

En cualquier caso, debera asentarse en el acta respectiva de forma clara y detallada
de las circunstancias y pormenores en que se desarrolle el sorteo.

Articulo 113. La falta de asistencia del representante de la Contraloria Municipal, a la
sesion correspondiente, imposibilitard el desahogo del sorteo, por lo que habra que
convocarse a otra sesion para que se lleve a cabo el mismo.

Articulo 114.- En las licitaciones sin concurrencia del Comité, el titular de Oficialia
Mayor comunicara a quienes resulten empatados, el dia y hora en que tendra
verificativo el sorteo, mismo que se llevara a cabo ante la presencia del representante
del Organo Interno de Control segin sea el caso, asi como los interesados 0 sus
representantes.

CAPITULO VIHI
Del Error Aritmético

Articulo 115. No se considerara como deficiencia de una proposicion, la existencia de
error en la suma total de los precios unitarios-de los productos o servicios ofertados.
En caso de detectarse, deberan tomarse en consideracion los precios unitarios
propuestos por el participante para efectos de la correccion del total, y deberé darsele
vista para que dentro del dia habil siguiente, informe si sostiene los citados precios
unitarios. En caso negativo, se desechara su propuesta.

CAPITULO IX
Del Fallo

Articulo 116. Oficialia Mayor emitira un fallo o resolucion dentro de los veinte dias
naturales siguientes al acto de presentacion y apertura de propuestas, el cual debera
contener lo siguiente:

I.  Larelacion de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando todas
las razones que sustentan tal determinacion;

[I.  Larelacion de licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes, describiendo
en lo general dichas proposiciones.

lll.  En caso de que se determine que el precio de una propaesicion no es aceptable
0 no es conveniente, se deberd anexar copia de la investigacion de mercado
realizada;

IV. Nombre del o los licitantes a quien se adjudica el contrato, indicando las razones
gue motivaron la adjudicacion, de acuerdo a los criterios previstos en la
convocatoria, asi como la indicacién de la o las partidas, los conceptos y montos
asignados a cada licitante;

V. Fecha, lugary hora para la firma del contrato, la presentacion de garantias 'y en
Su caso, la entrega de anticipos;

VI.  Nombre, cargo y firma de los miembros del Comité que asisten al acto. Indicara
también el nombre y cargo de los responsables de la evaluacion de las
proposiciones.
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VII.  Se desechara una proposicion, cuando no cumpla con los requisitos sefialados
en la convocatoria.

Articulo 117. El contenido del fallo se difundira a través de los medios oficiales del H.
Ayuntamiento de Mascota, el mismo dia en que se emita y permaneceré publicado en
el mismo durante los diez naturales siguientes a su emision, al igual se enviara por
correo electrénico y a la vez se realizara una constancia de los procesos.

Las actas de las juntas de aclaraciones y del acto de presentacién y apertura de
proposiciones, seran firmadas por los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta
de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se podra
entregar una copia a dichos asistentes y al finalizar cada acto se fijara un ejemplar del
acta correspondiente en un lugar visible, al-que tenga acceso el publico, en el domicilio
de la convocante, por un término no menor de cinco dias habiles. El titular de la
convocante dejaré constancia en el expediente de la licitacion, de la fecha, horay lugar
en que se hayan fijado las actas o el aviso de referencia, asi como de la fecha y hora
en que se hayan retirado.

Articulo 118.- Cuando se declare desierta una licitacion o alguna partida y persista la
necesidad de contratar con el caracter y requisitos solicitados en la primera licitacion,
el ente podra emitir una segunda convocatoria o-bien optar por la adjudicacion directa,
en los términos establecidos en el presente ordenamiento. Cuando los requisitos o el
caracter sean modificados con respecto a la primera convocatoria, se debera convocar
a un nuevo procedimiento.

Articulo 119.- De igual manera, podra hacerse uso de la cancelacion, si la oferta del
participante que pudiera ser sujeto de adjudicacién excede el presupuesto autorizado
para la adquisicion o contratacién correspondiente.

CAPITULO X
De las ofertas subsecuentes de descuento

Articulo 120.- La figura de ofertas subsecuentes de descuentos podra llevarse a cabo,
siempre y cuando asi se haya considerado en la convocatoria respectiva, en la cual
los interesados deberan indicar bajo protesta de decir verdad, si son considerados
como micro, pequefias 0 medianas empresas, para determinar la procedencia de esta
figura en los términos del numeral 5 del articulo 58 de la Ley.

Las empresas sefialadas en el parrafo anterior, podran presentar propuestas conjuntas
para efectos de poder participar en las ofertas subsecuentes de descuento, para lo
cual, deberan cumplir con los requisitos marcados por la Ley, este Reglamento y
demas normatividad aplicable en la materia.

Articulo 121. La oferta subsecuente de descuentos se llevara a cabo una vez que
hayan evaluado cuantitativamente los requisitos solicitados en la convocatoria, y
comenzara a partir de que hayan sido abiertas las propuestas econémicas de todos
los participantes, considerando un orden descendente para proponer precios, que
comenzara a partir de quien haya propuesto el precio mas alto y concluira con quien
haya ofertado el precio mas bajo.
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La oferta subsecuente de descuentos solo tendra efecto para determinar los precios
propuestos por los participantes, por lo que no supondra ni conllevara cualquier tipo
de evaluacion al resto de las proposiciones, ya que éstas continuaran estando sujetas
al resultado que arrojen las evaluaciones técnicas y de otro tipo que haya que
practicarse.

CAPITULO XI
De las proposiciones conjuntas

Articulo 122. De conformidad a lo dispuesto por los numerales 3, 4, y 5 del articulo 64
de la Ley, a la proposicion correspondiente debera adjuntarse un documento que
cumpla con los siguientes requisitos:

I. Debera estar firmado por la totalidad de los asociados o sus representantes
legales;

. Deberdn plasmarse claramente los compromisos que cada uno de los
asociados asumira en caso de resultar adjudicados, con independencia de que
posteriormente se refieran en el contrato que pueda llegar a celebrarse;

lll. Deberd plasmarse expresamente que la totalidad de los asociados se
constituyen en obligados solidarios entre si, para el caso de incumplimientos en
que pudieran incurrir durante la ejecucion del contrato;

IV. Debera indicarse claramente a cargo de qué participante correra la obligacion
de presentar la garantia que se requiera, en caso de que no sea posible que se
otorgue de manera conjunta.

CAPITULO Xl
De los Contratos

Articulo 123. Ademas de la informacion sefialada en el articulo 76 de la Ley, los
contratos contendran la siguiente informacion:

I.  Elnombre, denominacion o razon social del Proveedor
II. Indicacion de la dependencia o entidad que ser& responsable de verificar que
los bienes o servicios cumplan con las especificaciones pactadas;
lll.  La descripcion pormenorizada de los bienes o servicios contratados por el
Municipio;
IV. Las condiciones especiales de la compra o servicio contratado;
V. La identificacion del procedimiento de licitacion o adjudicacion directa, del que
deriva el contrato;
VI.  Procedencia de los recursos, pudiendo ser federales, estatales, ambos, 0 en su
caso municipal,

VII.  Vigencia de contrato, la cual en todos los casos iniciara a partir de la fecha de
firma del pedido o contrato;
VIIl.  Domicilio del proveedor para recibir notificaciones;

IX. Para el caso de que el contrato se derive de la adjudicacion de una proposicion
conjunta, las formas en que se efectuaran los pagos correspondientes;

X.  Las correspondientes penas convencionales a cargo del proveedor;

Xl.  Las caracteristicas de la garantia exhibida, y las condiciones de ésta, en su
caso;
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XIl.  El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o
servicios;
XIll.  Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los cuales no

pueden exceder del cincuenta por ciento del monto total del contrato;

XIV. Lafecha o plazo, lugar y condiciones de entrega;

XV. Moneda en que se cotizd y se efectuara el pago respectivo, el cual podré ser en
pesos mexicanos 0 moneda extranjera de acuerdo a la determinacion de la

convocante;
XVI.  Las causales para la rescision de los contratos; y
XVIl.  Los demas aspectos y requisitos previstos en las bases, asi como aquellos que

determine la convocante y la ley en su articulo 76;

Articulo 124. Se podra modificar el contrato ya celebrado, adecuando los precios
unitarios y totales correspondientes mediante convenio en el que se modifique la
clausula respectiva, plasmando ademas, las circunstancias convenientes que
concurran, mismas que deberan estar justificadas en el expediente respectivo.

Articulo 125. Para el caso de fianzas, estas se otorgardn mediante pdliza expedida
por una compafiia autorizada con domicilio en el Estado. Tratandose de proveedores
domiciliados en esta Entidad. Cuando éstos tengan su domicilio fuera de Jalisco,
deberan exhibir la garantia, con la aceptacién de la afianzadora que la expida de
someterse a la competencia de los juzgados del fuero comun o federal con jurisdiccion
en la ciudad de Guadalajara, Jalisco.

Articulo 126. La peticién para proceder en los términos de este articulo, debera ser
formulada por el proveedor correspondiente, y ser autorizada por el Comite, en los
casos en de que estos organismos hayan emitido el fallo del que devenga el contrato
respectivo, o por el titular de la Direccion, tratandose de contratos que provengan de
las licitaciones sefialadas en el articulo 72 de la Ley.

Articulo 127. Las modificaciones referidas en el articulo 80 de la Ley, podran llevarse
a cabo, sin que exista limite para aumentar los bienes o servicios adquiridos o
contratados, siempre y cuando se respete el porcentaje sefialado en el articulo
invocado.

Articulo 128. En cualquier supuesto, las modificaciones correspondientes deberan ser
solicitadas por la dependencia requirente, mediante escrito en el que se justifique
plenamente la necesidad del incremento solicitado.

En caso de modificacion de la requisicion o contratos también deberan ser modificadas
las garantias que fueron otorgadas, para cumplir con los nuevos montos o plazos
pactados.

Articulo 129. Cuando se requiera de la celebracién de contratos de tracto sucesivo
gue surtan efectos mas alla del ejercicio en el que se celebren, deberan llevarse a cabo
las provisiones presupuestales futuras con la finalidad de cubrir los pagos a cargo del
ente publico que los celebre.

Articulo 130. Para llevar a cabo la adjudicacion, de conformidad con lo dispuesto por
el numeral 2 del articulo 77 de la Ley, la Direccion deberd informar al Comité, o a la
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Comision, que el contrato no fue celebrado por causas imputables al adjudicado,
debiendo sefalarlas, y deberd proponer a quien deba adjudicérsele la contratacion
respectiva.

Articulo 131. En caso de que existan dos o mas participantes cuyas propuestas se
encuentren dentro del margen sefialado en el numeral invocado en el parrafo que
antecede, el pedido se adjudicara al proveedor que haya ofertado la propuesta
econdémica mas baja y cumpla con la totalidad de los requisitos técnicos solicitados.

Si no existieren propuestas solventes en los términos del-parrafo anterior, la licitacion
podra declararse desierta.

Articulo 132. En caso de que el contrato no-sea celebrado por causas atribuibles al
ente publico, Organo Interno de Control, podra intervenir con la finalidad de que éste
sea celebrado.

Articulo 133. Las penas convencionales a cargo del proveedor por incumplimiento en
los pedidos o contratos, podran fluctuar entre el 3'y el 10 por ciento del precio pactado,
dependiendo del bien o servicio objeto del contrato.

Las citadas penas podran pactarse por incumplimiento en los tiempos convenidos,
namera _de bienes entregados, o por la posible afectacion total o parcial de lo
contractualmente establecido.

Estas penas se haran efectivas con independencia de que se exija el pago por los
dafios y perjuicios que elincumplimiento haya ocasionado.

Articulo 134. Cualquier modificacién a los contratos debera formalizarse por escrito
por parte de los entes publicos, los instrumentos legales respectivos seran suscritos
por el servidor publico que lo haya hecho en el contrato 0 quien lo sustituya o esté
facultado para ello.

Articulo 135. Para los efectos de este Capitulo, las Direcciones fijaran las bases,
forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse,
considerando los antecedentes de cumplimiento de los proveedores en los contratos
celebrados con los entes publicos, por lo que podran determinar montos menores para
éstos.

CAPITULO XIII
De la Rescision Administrativa

Articulo 136. La rescision administrativa dispuesta por el articulo 85 de la Ley, se
llevara a cabo por el titular de la Sindicatura Municipal para el caso de contratos
celebrados con el Municipio.

Para ello, debera indicarsele al proveedor incumplido, las razones que motivan dicha
determinacién. En el contrato deberan plasmarse los casos en los que podra hacerse
uso de la rescision administrativa.

CAPITULO XIV
De la Terminacion Anticipada
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Articulo 137. En caso de que sea necesario llevar a cabo la terminacion anticipada de
un contrato, en los términos del numeral 3 del articulo 106 de la Ley, las dependencias
requirentes deberan hacer del conocimiento a la Direccion, teniendo ésta a su vez, la
obligacion de notificar dicha medida al proveedor, dentro de los tres dias habiles
siguientes a aquél en el que se les notifique la resolucion dictada.

En este caso, el proveedor tendrd derecho a que se le paguen Unicamente los bienes
gue haya entregado a la fecha en que reciba la notificacion correspondiente o los
servicios que se hayan devengado, salvo que sea necesaria la entrega de mas bienes
o la prestacion de mas servicios, para garantizar la operacion del area requirente
durante el tiempo que el nuevo proveedor adjudicado comienza con el suministro.

Articulo 138. Por lo que el nuevo proveedor adjudicado, tendré derecho a suministrar
el resto de los bienes o servicios que falten por cubrir, tomando en cuenta lo que ya
haya entregado el proveedor con quien se haya celebrado el contrato concluido
anticipadamente y los bienes o servicios requeridos en la convocatoria, para lo cual, el
nuevo contrato que llegue a generarse, debera celebrarse en los términos sefialados
en la nueva convocatoria.

CAPITULO XV
De las Garantias

Articulo 139. Para garantizar los compromisos-contractuales contraidos por los
proveedores o la seriedad de las ofertas propuestas por los interesados, los entes
publicos deberan observar lo siguiente:

I. Laforma de garantizar los compromisos contractuales, en caso de adquisicion
de bienes o contratacion de servicios, sera mediante péliza de fianza, cheque
certificado o de caja, en efectivo 0 en especie, en su caso, a favor del Municipio
de Mascota Jalisco o billete de depdsito tramitado ante cualquier Oficina de
Recaudacion Fiscal del Municipio;

Il. La garantia ascendera al monto que se sefiale en la convocatoria 0 en su
defecto a aquél que determine la Direccion. Lo anterior no sera aplicable a los
anticipos, en cuyo caso debera observarse lo dispuesto por la fraccion Il del
numeral 1 del articulo 84 de la Ley; y

lll.  El titular de la Direccion, bajo su mas estricta responsabilidad podra eximir de
la presentacion de garantia a cualquier proveedor con quien haya de celebrarse
un contrato, siempre que el historial o antecedentes de cumplimiento ante el
Municipio, asi lo justifiquen.

Articulo 140. Las garantias deberan estar vigentes por lo menos, por el periodo en
gue se encuentren vigentes-las obligaciones a cargo del proveedor. La inobservancia
de lo dispuesto en el presente parrafo podra ser motivo de rescision del contrato
correspondiente, sin responsabilidad para el ente publico contratante.

Oficialia Mayor debera asegurarse de que las garantias otorgadas por los proveedores
0 contratistas sean suficientes para cubrir el monto que se haya indicado en la
convocatoria o por la propia Direccién, por lo que, en caso de que se pacte una
modificacion al contrato que deje insuficiente la garantia otorgada, la Direccion debera



- -~
MASCOTA | COMPROMISO (e
GOBIERNO MUNICIPAL g&m MmascorTa

PUEBL2 MAGIC?

requerir un aumento de la misma para efecto de cumplir con los porcentajes
requeridos.

Articulo 141. La Hacienda Municipal, por conducto del Encargado de Egresos,
resguardard las garantias de los pedidos o contratos celebrados a favor de la
Administracion Publica Municipal.

Articulo 142. La devolucion de las mismas, cuando el proveedor haya cumplido con
lo convenido a entera satisfaccion del area requirente o dependencia beneficiaria de
los bienes o servicios adquiridos, sera a través de la Hacienda Municipal, por conducto
de la Direccion, previa solicitud del proveedor, quien podré solicitarla al término del
contrato, previa solicitud por escrito enviada a la citada Oficialia Mayor, quien a su vez
solicitara carta de entera satisfaccion a la dependencia requirente.

De no ser asi, la garantia se hara efectiva por conducto de la Hacienda Municipal.
Tratdndose de las entidades, el resguardo y ejecucion de las garantias debera llevarse
a cabo observando lo dispuesto en su-normatividad interna.

Articulo 143. Para el caso de proposiciones conjuntas, debera observarse lo dispuesto
en el este Reglamento para efecto de la garantia que haya de otorgarse.

Articulo 144. En caso de que se requiera hacer efectiva alguna garantia, debera
otorgarsele al proveedor, la debida audiencia y defensa, para lo cual, podran
observarse las reglas generales del procedimiento. dispuestas en el capitulo de
sanciones de este Reglamento.

Articulo 145. Para que se haga efectiva una garantia, las Direcciones requirentes
deberan informar oportunamente y con la debida anticipacion a Oficialia Mayor, asi
como a la Direccion que tenga competencia para hacerla efectiva, los motivos y
circunstancias por los cuales considera que debe hacerse efectiva, con la finalidad de
dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo que antecede.

Articulo 146. La responsabilidad sefialada en el numeral 2 del articulo 85 de la Ley,
sera atribuible al titular del ente publico de la direccion competente de hacer efectivas
las garantias, segun corresponda, siempre y cuando la dependencia requirente haya
procedido en los términos del articulo anterior, caso contrario, la omision sera
responsabilidad del titular de esta ultima.

Articulo 147. Ademas de los entes publicos estatales sefialados en el numeral 2 del
articulo 51 de la Ley, también se consideraran de solvencia acreditada y por tanto, no
estaran obligados a constituir garantias, los entes publicos del Municipio, siempre y
cuando tengan capacidad para prestar el servicio o proveer los bienes por si mismos.

CAPITULO XVI
De la Enajenacién de Bienes Muebles

Articulo 148. Los bienes muebles que sean dados de baja en los términos del articulo
138 de la Ley, seran enviados al almacén de Oficialia Mayor, la cual tendra a su cargo
el resguardo de los mismos hasta la fecha en que se defina su destino final. En caso
de que Oficialia Mayor no pueda recibir los bienes que se le remitan en los términos
de este articulo, debera sefalar el lugar y condiciones para su almacenaje.
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Articulo 149. Los bienes cuya enajenacion se determine, podra efectuarse de manera
unitaria, por lotes o en forma conjunta, en el momento en que Oficialia Mayor, en su
caso, lo considere pertinente, para lo cual, ademas del avallo sefialado por el articulo
138 de la Ley, serd necesario que el Pleno del Ayuntamiento emita y autorice la
enajenacion respectiva, y a su vez, la desincorporacion de dichos bienes del
patrimonio del Municipio.

Articulo 150. Oficialia Mayor para efecto de la enajenacion de bienes muebles, debera
remitir con su solicitud y deméas documentacion, copia certificada del acta mediante la
cual, el Ayuntamiento autorice la desincorporaciéon de los bienes, enajenacion y baja
de su inventario.

Articulo 151. De conformidad con el articulo 139 de la Ley, la enajenacion de los
bienes muebles debera efectuarse por regla general, mediante licitaciéon publica,
tomando en consideracion lo siguiente:

I.  Formular la convocatoria publica respectiva;

[I.  En el caso de licitacién se seguira el procedimiento establecido en la Ley, y el
presente Reglamento;

[ll.  Publicar la convocatoria en la Gaceta Oficial Municipal, pudiendo ademas, si asi
se considera necesario, llevar a cabo su publicacion por lo menos en dos
periodicos de mayor circulacion en el Municipio;

IV. La venta se llevara a cabo mediante subasta o remate, en el que deberan
adjudicarse los bienes al postor que presente la puja mas alta;

V. Las personas fisicas o juridicas que deseen adquirir los bienes por subastar,
propondran sus ofertas en la forma y términos que se establezcan en la
convocatoria o-bases que se emitan para tal efecto; y

VI. La seriedad de las posturas de los participantes deberan garantizarse en los
términos que se dispongan en la Ley, el presente Reglamento, y en la
convocatoria respectiva. La garantia sefialada en esta fraccion, le sera devuelta
a quienes no se les adjudique la venta de los bienes, mientras que podra no
serle devuelta al adjudicado, con la finalidad de que sea tomada en cuenta como
anticipo a cuenta del pago del precio propuesto.

Articulo 152. Si en la primera almoneda no se hubiesen enajenado los bienes, se
estara a lo siguiente:

I. Sellevara a cabo una segunda almoneda en la que se reducira un 10 por ciento
del valor que arrojé el avaluo;

Il.  De no realizarse la enajenacion en la segunda almoneda, se llevara a cabo una
tercera almoneda, en la que se consideraran las dos terceras partes del avalto
practicado, como postura legal; y

lll. De no realizarse en la tercera almoneda, el Ayuntamiento, determinara el
destino de los bienes.

Las posturas se realizaran en la forma y términos que establezca la convocante.

Articulo 153. El postor que resulte adjudicado tendra un plazo maximo de quince dias
naturales para retirar los bienes respectivos, previo pago total de la operaciéon, a
excepcion de los bienes que requieran pesaje para calcular el pago.
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En el caso de bienes que requieren pesaje para el calculo de pago, en la convocatoria
se dispondréan las medidas necesarias para ello.

Articulo 154. En caso de que el adjudicado no retire los bienes en el plazo estipulado
0 no acuda al pesaje, Oficialia Mayor determinara el destino de los bienes, en cuyo
caso podra hacerse efectiva la garantia otorgada por el adjudicado y convocar a una
nueva almoneda o determinar el destino final de los bienes, segun sea el caso.

Articulo 155. En el supuesto de que no pueda llevarse a cabo la enajenacién de bienes
por alguna de las razones sefaladas en el articulo 140 de la Ley, el Pleno del
Ayuntamiento determinara la disposicion final de los bienes dados de baja segun sea
el caso

Para el caso de que, por alguna disposicion juridica, sefale un tratamiento final
especifico para determinados bienes, se debera solicitar opinién del area técnica
especializada que para el caso se tenga enla Administraciéon Publica Municipal.

CAPITULO XVl
De la Acumulacion de Inconformidades

Articulo 156. Procede la acumulacion de dos o mas inconformidades; en los
siguientes casos:

I. Cuando aun sean diferentes las partes, éstas expresen- distintos agravios en
relacion con un mismo acto-o varias partes del mismo;

[I. Independientemente de que las partes y los agravios sean 0 no diversos, se
impugnen actos que sean antecedentes o consecuencia del procedimiento de
licitacion publica; y

lll. La autoridad podra acordar la acumulacion de expedientes de oficio 0 a peticidon
de parte, al iniciarse el procedimiento o durante el mismo, hasta antes del
dictado de la resolucién correspondiente.

CAPITULO XVIII
De las Notificaciones

Articulo 157. Las notificaciones por oficio, previstas en el numeral 1 del articulo 96 de
la Ley, se llevaran a cabo de la siguiente forma

I.  Cuando se trate de personas fisicas, el personal facultado para llevar a cabo la
notificacion respectiva se cerciorara de la identidad de la persona a notificar, le
entregara el documento completo y legible del acto que se notifique y recabara
en la copia de acuse respectiva, el nombre completo, fecha, hora y firma de la
persona a quien se le entregue, asi como los datos relativos al documento oficial
con el que se identifique; y

[I.  Cuando se trate de personas morales, el personal facultado para llevar a cabo
la notificacion respectiva, se cerciorara de que la persona con la que se entiende
la diligencia tenga el caracter de representante legal o autorizado para recibir
notificaciones y recabara en la copia de acuse respectiva, el nombre completo,
fecha, hora y firma de la persona a quien se le entregue, asi como los datos
relativos al documento oficial con el que se identifique.
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Articulo 158. Las notificaciones por lista a que hace alusion el numeral 2 del articulo
96 de la Ley, deberan fijarse por un plazo no menor a cinco dias habiles, contados a
partir de su publicacion, de lo cual se agregara constancia en el expediente
correspondiente.

Articulo 159. Ademas de las notificaciones previstas en los numerales 1 y 2 del
articulo 96 de la Ley, la Contraloria podra llevar a cabo las notificaciones por correo
certificado con acuse de recibo, por correo electronico o de manera personal.

Articulo 160. Las notificaciones por correo certificado. con acuse de recibo se
efectuaran a través del Servicio Postal Mexicano, con las formalidades que establezca
la Ley respectiva.

Articulo 161. Las notificaciones se podran practicar a través de correo electrénico, a
peticion del inconforme o de los terceros interesados mediante escrito presentado ante
la autoridad que conozca de la instancia de inconformidad.

Articulo 162. Para la validez de la notificacion efectuada por medios electrénicos,
bastara que la autoridad obtenga una impresion del correo electrénico por medio del
cual haya realizado la notificacion, misma que debera agregarse al expediente fisico
al que pertenece la notificacion realizada. Ademas de lo anterior, al expediente
respectivo deberan agregarse el acta que dé cuenta de ello, asi como la impresion de
pantalla correspondiente.

Articulo 163. Tratandose de notificaciones de caracter personal, el servidor publico
facultado para llevarlas a cabo, debera:

I. “Entender el acto con la persona que deba ser notificada, con su representante
legal o con la persona autorizada para tal efecto. A falta de estos, se debera
dejar citatorio con cualquier persona que se encuentre en el domicilio, para que
el interesado atienda la diligencia el dia y hora que sefale el servidor publico
referido;

II.  Cerciorarse que el domicilio del particular corresponde con el sefialado para
recibir notificaciones;

lll.  Entregar al particular interesado las copias completas y legibles del documento
en el que conste el acto que se notifique;

IV. Sefalar la fechay hora en las que se efectla la notificacion; e

V. Incorporar en el acta el nombre y firma de la persona con quien se entienda la
notificacién, asi como los datos de su identificacion oficial.

Articulo 164. Cuando la persona con quien se realice la notificacion se niegue a firmar,
se hara constar dicha circunstancia en el acta respectiva, sin que esto afecte por si
mismo la validez del acto, supuesto que se hara constar ante la presencia de dos
testigos.

Articulo 165. Si el domicilio se encuentra cerrado y nadie responde al llamado del
servidor publico facultado para realizar la diligencia, se dejara citatorio en un lugar
seguro y visible para que el particular interesado espere al servidor publico el dia y
hora que se le indique. Si el particular a quien haya de notificarse no atiende el citatorio,
la notificacion se entendera con cualquier persona con capacidad de ejercicio que se
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encuentre en el lugar en el que se realice la notificacion y de negarse dicha persona a
recibirla, o en caso de encontrarse cerrado el mismo, la notificacion se realizara por
cédula que se fijara en un lugar seguro y visible del domicilio.

De estas diligencias, el servidor publico asentard lo correspondiente en un acta
circunstanciada ante la presencia de dos testigos.

Articulo 166. Las notificaciones que se practiquen de forma irregular, surten efectos a
partir de la fecha en que se haga la manifestacion expresa por el interesado o su
representante legal de conocer su contenido. Las netificaciones irregulares se
convalidan cuando el interesado se manifieste sabedor del acto respectivo.

CAPITULO XIX
De la'Suspension

Articulo 167. La suspensién provisional surtira efectos a partir de que el auto que la
contenga sea notificado a la convocante y hasta que la Contraloria determine lo
conducente respecto de la suspension definitiva; mientras que esta Ultima, surtira
efectos a partir de que el auto respectivo le sea notificado a la convocante y hasta que
se resuelva la instancia de inconformidad interpuesta.

CAPITULO XX
De los Terceros

Articulo 168. Sdlo las personas a quienes se les vea afectado un interés legitimo en
los términos del numeral 1 del articulo 90 de la Ley, podran promover inconformidad
antela Contraloria, 0 comparecer ante alguna diversa que esté en tramite con caracter
de tercero.

CAPITULO XXI
De la Conciliacion

Articulo 169. La sustanciacion del procedimiento de conciliacion Unicamente sera
viable cuando las partes tengan intocados sus derechos y obligaciones por autoridad
competente.

Articulo 170. La audiencia de conciliacion debera celebrarse con la asistencia de las
personas sefialadas en el articulo 110 numeral 3 de la Ley, asi como el representante
responsable de la dependencia requirente y del area encargada de la defensa juridica
de la dependencia, segun sea el caso.

CAPITULO XXl
De la Supervision de la Ejecucion de los Procedimientos de Contrataciones
Pablicas

Articulo 171. Organo Interno de Control sera la autoridad responsable de la
supervision de la ejecucion de los procedimientos de contrataciones publicas previstas
en la Ley, y en este Reglamento.

Sin perjuicio de lo anterior, el Organo Interno de Control podra celebrar los convenios
necesarios, con la finalidad de que por su conducto pueda llevarse a cabo la
supervision de los procedimientos de contratacion, de conformidad con la Ley.
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CAPITULO XXl
De las Sanciones y Protocolo de Actuacion

Articulo 172. El Organo Interno de Control, en coordinacién con la Direccion Juridica
de la Administracion Publica Municipal, sera competente para sustanciar y resolver los
procedimientos que se instauren en contra de los particulares que infrinjan las
disposiciones previstas en la Ley.

Articulo 173. Los procedimientos a que se refiere el articulo anterior, se sujetaran en
lo general, a lo siguiente:

I. Se levantara un acta del hecho o hechaos por parte del titular de Oficialia Mayor, o
por quien éste designe para ello;

II. Se notificard al particular o proveedor, que se ha iniciado el procedimiento
sancionatorio correspondiente, corriéndole traslado con el acta de hechos respectiva;

lll. Se citara al presunto infractor para otorgarle su derecho de audiencia y defensa,
pudiendo éste ofrecer las pruebas que a su derecho convenga. En caso de inasistencia
por parte del presunto infractor, se le tendra por confeso de los hechos que se hayan
plasmado en el acta citada en la fraccion | del presente articulo;

IV. Se estudiaran las pruebas ofertadas con la finalidad de admitirlas o desecharlas.
En caso de que las pruebas puedan desahogarse por su propia naturaleza, asi se
hard, caso contrario, se deberé sefalar dia y hora para su desahogo; y

V. Se dictard resolucién sancionando o exonerando al-presunto infractor. Salvo que
por el desahogo de las pruebas se requiera de un plazo mayor, la resolucién debera
ser emitida dentro de los diez dias héabiles siguientes a la comparecencia del
proveedor, por conducto del titular de la Direccion, pudiendo éste delegar dicha
facultad en cualquiera de sus subordinados.

Articulo 174. Ademas del supuesto sefialado en-el numeral 3 del articulo 116 de la
Ley, a juicio de la autoridad sancionadora podra considerarse como grave, aquella
infraccion a la Ley en la que el particular haya incurrido en mas de una ocasion.

No se consideraran como faltas graves, aquellos incumplimientos en los contratos que
se hayan originado con motivo de causas fortuitas o de fuerza mayor ajenas a la
voluntad del proveedor, siempre que éste haya tomado todas las medidas pertinentes
y necesarias para su prevencion.

Articulo 175. El registro de un proveedor podra reactivarse una vez que se haya
cumplido la sancién que se le haya impuesto al particular o proveedor.

Los efectos de la reactivacidon seran que la restitucion del sancionado, en sus
prerrogativas de participacion en los procedimientos de contratacion a que se
convoque.

Articulo 176. Para efecto de la reactivacion del registro, el ente publico que haya
sancionado al proveedor, de forma oficiosa podra solicitar dicha medida ante la
Direccion, o en su defecto, el proveedor podra solicitar al ente publico referido que
proceda de esa forma. En cualquier caso, la Direccién, la dependencia requirente, el
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ente publico, y el proveedor deberan estar enterados de la reactivacion
correspondiente.

Articulo 177. En caso de que algun particular haya sido sancionado en dos ocasiones
y reincidiera en infringir las disposiciones de la Ley, se cancelara su registro en el
RPCM.

Articulo 178. Las personas morales en las que figure como socio o miembro del
Consejo Directivo, algun particular sancionado o algin miembro de otra persona moral
sancionada, no podran ser tomadas en cuenta para efectos de participar en las juntas
de aclaraciones, presentacion de proposiciones, o de adjudicacion de contratos, por el
tiempo que dure la medida correctiva impuesta a la empresa infractora.

Articulo 179. Las entidades deberan informar a la Direccion en los términos
dispuestos por la Ley, lo conducente respecto de las infracciones que impongan.

CAPITULO XXIV
Del Recurso de Inconformidad

Articulo 180.- Sin perjuicio de lo dispuesto por el numeral 1 del articulo 91 de la Ley,
el Organo Interno de Control Municipal sera quien sustancie y resuelva las instancias
de inconformidad que se interpongan en contra de los procedimientos de adquisicion
de bienes muebles o servicios, asi como de enajenacion de bienes muebles, llevados
a cabo por la Administracion Pablica Municipal.

Capitulo XXV
Articulos transitorios:

Primero. Este reglamento entrara en vigor al tercer dia de su publicacion en los medios
Oficiales

Segundo. Para su publicacién y observancia, promulgo el presente Reglamento de
compras gubernamentales, enajenaciones y contrataciones de servicios para el
municipio de Mascota, Jalisco a los 20 (veinte) dias del mes de septiembre del 2019
(dos mil diecinueve) LA PRESIDENTA MUNICIPAL DE MASCOTA JALISCO, DRA.
SARA EUGENIA CASTILLON OCHOA. EL SECRETARIO GENERAL MTRO.
AGUSTIN DIAZ AQUINO. Reglamento aprobado en sesion ordinaria del Ayuntamiento
namero 22 (veintidds). celebrada el dia- 19 (diecinueve) de septiembre del 2019 (dos
mil diecinueve)

FIRMAS:

DRA. SARA E. CASTILLON OCHOA MTRO. AGUSTIN DIAZ AQUINO

Presidenta Municipal de Mascota, Jal. Secretario General del H.
Ayuntamiento Constitucional de
Mascota Jal.



